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ANEXO | .
TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°® 2025.00.333

INTRODUCAO:

CLASSIFICACAO DO OBJETO DA AQUISICAO

PRESTAGAO DE SERVIGO NAO CONTINUADO

X PRESTAGAO DE SERVIGO CONTINUADO
COMPRAS (AQUISICAO)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdao de servigos técnicos de
contabilidade publica, incluindo consultoria, assessoria e apoio técnico nas areas contabil,
financeira, orcamentaria, patrimonial e de pessoal, com comprovada experiéncia em
assessoramento contabil a Conselhos de Fiscalizagao Profissional, para atendimento das
demandas do Conselho Regional de Enfermagem de Goias — COREN-GO, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. e o Valor Unitario | Valor Total
Item | Qtde | CATSER | Unidade Especificacoes (Mensal) (Anual)

Empresa especializada na
prestagdo de servigos técnicos
de contabilidade publica,

1 1 760 Servigo | consultoria, assessoria e apoio| R$ 9.043,90 [R$ 108.526,80
técnico nas areas contabil,
financeira, orgamentaria,
patrimonial e de pessoal
Valor Estimado Total em 24 Meses R$ 217.053,60

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O objeto possui natureza de servigo especial (predominantemente intelectual),
demandando atuacdo técnica qualificada e julgamento profissional, com entregaveis e
padrées de desempenho que dependem de metodologia e expertise, conforme justificativa
constante do ETP.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao
1.3. Servico continuado, considerando que ha rotinas mensais e recorrentes de escrituragao,

conciliagbes, fechamentos e atendimento a obrigagcdes acessorias, sendo a continuidade
operacional essencial (baseado no ETP e nas rotinas mensais apontadas).
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Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 24 (vinte e quatro) meses, contados da
assinatura do contrato, com possibilidade de prorrogagdes sucessivas, nos termos do art.
107 da Lei n. 14.133/21.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratacéo.

Regime de execucao e vedacao de dedicagao exclusiva (“posto/jornada”)

1.6. O servico sera executado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, orientado por
entregaveis, SLAs e resultados, vedada a fixagcao de “posto” com controle de jornada como
regra de execugao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacao e necessidade da contratagcdo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano Plurianual (2025/2027) do Conselho
Regional de Enfermagem de Goias.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1.Priorizar materiais e recursos digitais de fornecedores que adotem praticas
sustentaveis em sua produgéao.

4.1.2.Priorizacdo de material didatico digital em detrimento do material impresso, quando
possivel, reduzindo o impacto ambiental.

4.1.3.Incentivar a reducdo de impressbes e documentos fisicos, promovendo o uso de
materiais digitais.

4.1.4.Implementacdo de praticas que minimizem a geracéo de residuos durante a execugao
dos servigos prestados, incentivando a reciclagem e a destinagdo adequada dos materiais.
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Subcontratagao
4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.2.1. A vedagao justifica-se pela complexidade e natureza estratégica dos servigos de
consultoria e assessoria contabil que exigem atuagao direta da empresa contratada.

4.2.2. A subcontratagdo poderia comprometer a responsabilizacdo da contratada, a
uniformidade metodoldgica e a seguranca das informacgdes, além de reduzir a efetividade
das analises e pareceres técnicos.

4.2.3. Os servigos envolvem acesso a dados sensiveis e estratégicos, incluindo informagbes
pessoais de empregados e rotinas de folha de pagamento, o que demanda elevados
padrdes de sigilo e controle.

4.2.4. A restricdo encontra respaldo no art. 7°, Il, da IN n°® 40/2020 e no art. 62 da Lei n°
14.133/2021, que permitem a Administragcao limitar a subcontratagao por razbes técnicas, de
seguranga ou de interesse publico.

4.2.5. Assim, a execucdo direta pela empresa contratada assegura qualidade técnica,
mitigacao de riscos juridicos e efetividade das a¢des, em consonancia com os principios da
eficiéncia, economicidade e interesse publico.

Garantia da contratacao

4.3.Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugao dos
servigos.

Requisitos Legais da Contratagao

4.5. A contratacdo de empresa de Assessoria € Consultoria Contabil, com énfase em
Contabilidade Publica, deve observar o disposto na Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitacbes e Contratos Administrativos), em especial:

4.51.art. 74, inciso lll — que admite a inexigibilidade de licitagdo quando houver
inviabilidade de competicdo, aplicavel aos servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, especialmente aqueles que demandam atuacdo de
profissionais com notéria especializagao;
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4.5.2. art. 6° inciso Xl — que define servigos técnicos especializados como aqueles que
exigem capacitacdo singular, vinculada a notéria especializacdo, indispensavel para o
atendimento da demanda;

4.5.3. art. 74, §3° — que prevé a necessidade de comprovagao da notéria especializagao da
sociedade contratada, assegurando a adequacéao técnica e a legitimidade da contratacéo;

4.6. Em consonancia com a regulamentagdo especifica da Contabilidade Publica, a
execugao dos servigos devera observar:

4.6.1.As normas do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),
instrumento oficial que orienta a padronizacdo das praticas contabeis no ambito da
Administracdo Publica;

4.6.2. As Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP), que
estabelecem principios e diretrizes técnicas para assegurar a fidedignidade das informagbes
contabeis e a transparéncia na gestéo publica;

4.6.3. Dessa forma, a contratagéo direta de empresa especializada garante:
4.6.3.1. Seguranca juridica, pela observancia da legislagao vigente;
4.6.3.2. Qualidade técnica, pela exigéncia de notoria especializagao;

4.6.3.3. Uniformidade metodoldgica, pela aplicagdo das normas oficiais da Contabilidade
Publica;

4.6.3.4. Eficiéncia administrativa, em conformidade com os principios da economicidade,
legalidade e interesse publico.

Requisitos técnicos, profissionais e operacionais minimos

4.7. Dominio comprovado das NBC TSP, do MCASP vigente, da Lei n° 4.320/1964, da LC
n° 101/2000 (LRF), quando aplicavel, e demais normativos correlatos, inclusive orientacoes
dos orgéos de controle e normativos do Sistema Cofen/Conselhos Regionais.

4.8. Registro ativo e regular do contador responsavel técnico no Conselho Regional de
Contabilidade (CRC), com indicacao formal do responsavel técnico pela contratada.

4.9. Experiéncia comprovada, por atestados/contratos/portfélio, em servigos similares de
contabilidade publica e assessoramento a entidades da Administracdo Publica ou Conselhos
Profissionais.

4.10. Capacidade técnica para elaboracdo, analise e apresentagdo de demonstragbes
contabeis aplicadas ao setor publico (DCASP), balancetes, balancos, DFC, DVP, DMPL e
notas explicativas, quando cabiveis.
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4.11. Disponibilidade de atendimento durante o horario comercial e em demandas urgentes
(eventos institucionais, fechamentos, auditorias e diligéncias), inclusive com canal formal de
comunicagao (e-mail institucional, telefone e/ou sistema de chamados).

4.12. Entregas preferencialmente em meio digital, com versdes em PDF e, quando aplicavel,
planilhas editaveis, acompanhadas de memoria de calculo e documentagao de suporte.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigoes de execugao

5.1. O inicio da execugao dos servicos ocorrera imediatamente apds a assinatura do
contrato.

5.2. A execucdo observara ciclo mensal de atividades (recebimento de insumos,
registros/ajustes, conciliagdes, fechamento, entrega de relatoérios e reunido de apresentacéao,
quando demandada).

5.3. A execucado devera ocorrer predominantemente de forma remota. Presencialidade sera
excepcional e pontual, apenas quando necessaria para demandas ndo atendiveis
remotamente, mediante justificativa e anuéncia da fiscalizacdo, evitando-se caracterizagao
de posto fixo.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.4. Os servigcos objeto deste contrato serdo executados prioritariamente de forma remota,
com observancia dos produtos, resultados e entregaveis definidos no Temo de Referéncia,
competindo a CONTRATADA a organizagcdo e gestdo de seus recursos humanos e
materiais.

5.5. A presenca fisica de profissional habilitado nas dependéncias do COREN-GO ocorrera
de forma excepcional e pontual, exclusivamente quando necessaria a execucido de
demandas especificas que nao possam ser atendidas por meios remotos, mediante
justificativa.

5.6. A atuagédo presencial ndo se sujeitara a fixacao de dias, horarios ou carga horaria, ndo
implicara exclusividade, ndo caracterizara dedicagdo exclusiva de mao de obra e nédo
configurara subordinacao direta a Administracdo, sendo vedada a insercao do profissional
na rotina funcional do Conselho.

5.7. Quando necessaria, a atuagdo presencial devera ser previamente ajustada entre as
partes e limitada ao tempo estritamente indispensavel ao atendimento da demanda,
permanecendo a remuneragao vinculada a execug¢ao do objeto contratual.
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Escopo e atividades minimas
5.8. O escopo abrange, no minimo, as seguintes frentes:

5.8.1. Rotinas contabeis mensais: escrituragao e fechamento contabil mensal; conciliagcdes
bancarias e contabeis; analise de consisténcia e ajustes; emissdo de relatdérios mensais
(balancetes, razao, diario, conciliacées e analises).

5.8.2. Demonstracbes contabeis (DCASP): elaboracdo/apoio na elaboragdo das
demonstracbes e relatérios contabeis aplicaveis ao ente, conforme MCASP e NBC TSP,
inclusive notas explicativas, quando cabiveis.

5.8.3. [Execucgao orcamentaria e financeira: suporte técnico para correta classificacao e
registros; acompanhamento de execugdes e consisténcias entre sistemas/contas; apoio a
elaboracao/revisao da proposta orcamentaria e alteragdes, quando demandadas.

5.8.4. Patrimdénio: apoio ao controle patrimonial; conciliacbes patrimoniais; suporte a
inventarios e ajustes; orientagdo sobre reconhecimento, mensuragéo e evidenciagao.

5.8.5. Pessoal/folha e obrigacbes correlatas: apoio técnico as rotinas de departamento
pessoal e integracado contabil, incluindo conferéncia e registro de encargos trabalhistas e
previdenciarios; suporte as obrigacdes acessérias (eSocial, DCTFWeb, EFD-Reinf e outras
aplicaveis); interacdo com o sistema de folha TRON.

5.8.6. Obrigacbes e atendimento a auditorias: suporte a prestagdo de contas anual;
atendimento a diligéncias; elaboracdo de notas técnicas, pareceres e respostas, quando
demandados.

5.8.7. Orientagao tributaria/retencional: orientacdo sobre retengcdes e enquadramentos em
pagamentos a PF/PJ; conferéncia e suporte de guias/obrigacbes relacionadas.

Entregaveis minimos e periodicidade

5.9. Relatério mensal de fechamento: balancete, razao, diario, conciliacdes e apontamentos
de ajustes/recomendacgdes, referente ao més de competéncia.

5.10.Relatério de acompanhamento da execucdo orcamentaria e financeira, quando
aplicavel, com evidéncias de consisténcia.

5.11.Relatérios/artefatos de atendimento a auditorias e diligéncias, quando ocorrentes.
5.12.Entrega anual: consolidacdo de demonstracbes e pecas para prestacdo de contas,
conforme exigéncias aplicaveis (6rgaos de controle e normativos do Sistema

Cofen/Conselhos Regionais).

5.13.Relatérios e documentos de apoio a rotinas de pessoal/obrigagcdes acessoérias,
conforme calendario legal e demandas do COREN-GO.
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Especificagcoes do Servigo de Consultoria e Assessoria Contabil

5.14. Assessorar o COREN-GO na elaboracdo da proposta orcamentaria € em suas
reformulagdes, com emissao de relatérios e notas técnicas quando aplicavel;

5.15. Conferir e emitir relatério sintético sobre os balancetes mensais do COREN-GO,
contemplando verificacbes de consisténcia, conciliagdes e eventuais recomendacdes de
ajustes;

5.16. Conferir e emitir relatérios e orientagdes sobre a prestacdo de contas anual do
COREN-GO, observando os normativos aplicaveis, bem como apoiar o atendimento a
diligéncias de auditorias e 6rgaos de controle;

5.17. Responder por escrito, por meio de parecer/nota técnica, as consultas formuladas
pela Contratante, indicando fundamentagao e encaminhamentos;

5.18. Participar, quando convocado, de reunides de alinhamento com a gestao, fiscalizagao
e/ou colegiados indicados pelo COREN-GO, preferencialmente de forma remota, com
antecedéncia minima pactuada, e registrando ata/encaminhamentos quando solicitado;

5.19. Prestar orientagbes contabeis, financeiras e patrimoniais ao COREN-GO,
especialmente as areas que fornecem insumos (Financeiro/RH, Controladoria e Patriménio);

5.20. Executar outras atividades inerentes a Assessoria/Consultoria Contabil relacionadas
ao objeto, desde que compativeis e formalmente demandadas pela Contratante;

5.21. Informar, quando solicitado, o estado das contas patrimoniais, financeiras e
orcamentarias do COREN-GO, apresentando conciliacdes e evidéncias de suporte;

5.22. Assessorar comissdes e grupos de trabalho instituidos pelo COREN-GO, quando
determinado, em temas afetos ao escopo contabil/financeiro/patrimonial;

5.23. Orientar a direcdo do COREN-GO em assuntos relativos a administragao financeira,
patrimonial e orgcamentaria, prestando esclarecimentos e emitindo parecer quando
necessario;

5.24. No que couber ao objeto, emitir parecer/manifestacdo técnica em processos de
contratagbes e compras, quando solicitado pela Contratante (ex.: andlise de impactos
contabeis, retengdes e enquadramentos);

Consultoria e Assessoramento em Licitagoes e Contratagoes

5.25. Prestar consultoria e assessoramento técnico ao COREN-GO nas atividades
relacionadas ao planejamento e conducao de licitagbes e contratagdes, abrangendo as
etapas preparatoria, de selegao do fornecedor e de execucgao contratual, observada a Lei n°
14.133/2021, normativos internos e orientagdes de orgaos de controle, sem prejuizo das
competéncias decisorias dos agentes publicos.
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5.26. Apoiar tecnicamente, quando demandado, na fase externa do certame, com respostas
técnicas a pedidos de esclarecimentos e impugnagdes, analise de propostas e documentos,
e elaboragdo de notas técnicas para subsidiar decisbes da Comissao/Agente de
Contratagao/Pregoeiro, vedada a pratica de atos privativos e a substituicdo da atuagéo
administrativa.

Estimativas de dimensionamento

5.27.Para fins de dimensionamento e parametrizagcao da medicdo mensal, consideram-se as
seguintes estimativas (podendo variar conforme a demanda):

e Aproximadamente 60 empregados e estagiarios.

e 01 conta bancaria fixa (com possibilidade de contas eventuais).

e Média de aproximadamente 300 pagamentos por més.

e 68 contratos ativos.

e 22 conselheiros.

e Sistema de folha de pagamento: TRON.

e Areas fornecedoras de insumos: Financeiro/RH, Controladoria e Patrimonio.

Demandas Extraordinarias e Ordens de Servigo (OS)

5.28. Demandas extraordinarias poderao ser formalizadas por Ordem de Servico, contendo:
descricdo detalhada; produtos/artefatos; prazo; e critérios de aceite, sem prejuizo das
rotinas mensais.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensio da agdo, 0 cronograma
de execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3.As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.4.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
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6.5.A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal técnico do
contrato ou pelos respectivos substitutos, indicados pela Contratante (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, caput).

Fiscalizagao Técnica
6.6.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condigdes estabelecidas neste, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracido. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |l);

6.7.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, coma descricdo do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
§1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.8.ldentificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.9.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.10.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.12.A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.13.As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIII da Instrucao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagdo, por for¢a da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.14.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).
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6.15.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugcado do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Art. 23, IV,
do n° 11.246, de 2022).

Gestor do Contrato

6.16.0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, sinalizando a necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.17.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.18.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacado para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.22.Cabe ao gestor do contrato enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Suporte técnico com SLA definido

7.1.A medicdo dos servicos sera realizada mensalmente mediante o instrumento SLA de
suporte, comunicacao e respostas, conforme disposto neste item:
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7.1.1.A CONTRATADA devera disponibilizar canais formais de atendimento (e-mail
institucional e telefone/WhatsApp corporativo, ou outro canal aceito pela fiscalizagao)
para suporte técnico-contabil, fiscal e de pessoal, durante a vigéncia do contrato.

7.1.2.0 suporte técnico compreendera, no minimo: orientagdes técnicas, esclarecimento
de duvidas, analise de documentos e registros, apoio a conformidade MCASP/NBC TSP
e atendimento a demandas relacionadas a transmissoes/retificagdes de obrigacdes
acessorias, quando aplicaveis.

7.1.3.SLA - prazos minimos:

7.1.3.1.Resposta inicial: até 1 (um) dia util a contar do recebimento da demanda
formal (e-mail/OS), com confirmagao de recebimento e indicacdo de responsavel.

7.1.3.2.Solugao/encaminhamento: até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
da demanda, com entrega da resposta conclusiva ou com apresentagao de plano de
acao e pendéncias justificadas.

7.1.3.3.Demandas urgentes por prazo legal (obrigacbes acessoérias/diligéncias):
terdo prioridade e serdo tratadas conforme prazo indicado pela fiscalizagao,
mediante Ordem de Servigo.

7.1.4.Dependéncia de insumos do COREN-GO: quando a conclusdo depender de
documentos/dados sob responsabilidade do COREN-GO
(Financeiro/RH/Patriménio/Controladoria), a CONTRATADA devera informar a
pendéncia em até 1 (um) dia util, ficando o prazo de solugédo suspenso até a entrega do
insuUMOos necessario.

7.1.5.0 descumprimento injustificado do SLA podera ensejar: (i) registro de ocorréncia;
(i) determinacdo de correcdo; (iii) glosa por nao execucdo/execucdo em
desconformidade no ateste mensal, quando cabivel; e (iv) aplicacdo de sancgdes
administrativas, nos termos do contrato e da Lei n°® 14.133/2021.

7.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

Liquidagao

7.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022;

7.4. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.5. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o
prazo de validade, a data da emissdo, os dados do contrato e do érgao contratante, o
periodo respectivo de execugao do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de
retencdes tributarias cabiveis;

7.6. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacao da situagcao, sem énus a contratante;

7.7. A Nota Fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021;

7.8. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para a) verificar a manutengao
das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.12. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.13. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da

finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme seg¢ao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.14. No caso de eventuais atrasos de pagamento pelo Contratante, desde que a
Contratada nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, os valores devidos ao
contratado serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até
a data de sua efetiva realizagéo, mediante aplicacdo do indice INPC (indice Nacional de
Precos ao Consumidor) de corre¢ao monetaria.

Forma de Pagamento

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados da liquidacado da despesa.

7.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.19. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data de sua assinatura.

7.20. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do INPC,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.21. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.22. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

7.23. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
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7.24. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substitui¢ao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.25. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.26. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1.Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucgéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucido do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangoes:

8.2.1.Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave;

8.2.3.Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1 Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
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8.2.4.2.Compensatéria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de
10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.3.Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na
alinea “¢” de 30% (trinta por cento) do valor da contratacgao.
8.2.4.4.Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b” de 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5.Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a” de 10%
(dez por cento) do valor da contratacéo.

8.3.A aplicacao das sancodes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacéao integral do dano causado ao Contratante.

8.4.Todas as sancbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5.Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6.Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7.A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8.A aplicagdo das sangbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1.Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2.0s enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
Sicaf serao considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante; e
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcdes dos 6rgaos de controle.
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8.10.0s atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragcao Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.

8.11.A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12.0 Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1.As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13.As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragcao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.14.0s débitos do Contratado para com a Administracido Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacgdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo
6rgao ora Contratante, na forma da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1.A contratacdo sera realizada por contratacido direta por inexigibilidade de licitagdo, nos
termos do art. 74, inciso lll, alinea “c” da Lei n. 14.133/21, em razdo da inviabilidade de
competicdo decorrente da natureza tecnlca especializada do objeto, que exige profissional
ou empresa com notdria especializacdo, conforme previsto também no art. 25, § 2° do
Decreto-Lei n° 9.295/1946, com redacado dada pela Lei n° 14.039/2020, que reconhece a
natureza técnica e singular das atividades desenvolvidas pelos profissionais da
Contabilidade.
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Regime de Execucgao

9.2. O regime de execucao do contrato sera por empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Parafins de habilitagdo, devera a contratada comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4.Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.5.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.7.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.8.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.9.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:
9.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
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9.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.14. Prova de inscrigio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

9.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicéo
mediante a apresentacido de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

9.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira
9.18. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.19. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social;

Qualificagao Técnico-Operacional

9.20. Comprovacao de aptiddo para execugdao de servico similar, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, especialmente voltada a conselho de classe.

Qualificagao Técnico-Profissional

9.21. Comprovagcao de que a empresa possui, em seu quadro permanente de
colaboradores, pelo menos 1 (um) profissional com registro ativo e regular no Conselho
Regional de Contabilidade de Goias - CRC-GO, para compor a equipe técnica responsavel
pela execugao dos servigos contabeis especializados objeto desta contratagéo

9.22. Para fins de comprovagao do vinculo da contratada com os profissionais de que trata
este subitem, serdo considerados valido:
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9.22.1.Para o empregado, cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
elou fichal/livro de registro de empregado, ou outro documento oficial idéneo que
comprove o vinculo empregaticio;

9.22.2.Socio/dirigente: copia do Contrato Social/Estatuto e respectivas alteragdes,
devidamente registrados, que demonstrem a participagao societaria e/ou o vinculo do
profissional a empresa;

9.22.3.Profissional contratado (autbnomo/associado): contrato de prestacédo de servigos
firmado entre as partes, vigente na data de apresentacao, contendo identificacdo das
partes, objeto compativel com os servigos a serem prestados e prazo de vigéncia.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1.0 custo estimado total da contracdo é de R$ 217.053,6 (duzentos e dezessete mil e

cinquenta e trés reais e sessenta centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1 acima, deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento anual vigente e previstos na rubrica abaixo descrita:

l. Gestao/Unidade: Coren-GO;
. Fonte de Recursos: Rubrica 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.021;
lll.  Elemento de Despesa: Servigos Técnicos Profissionais.

11.DISPOSIGOES FINAIS

11.1.As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como
sigilosas.

12. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

12.1.Fazem parte deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:
12.1.1. Apéndice A — Estudo Técnico Preliminar
12.1.2. Apéndice B — Mapa de Riscos

12.1.3. Apéndice C — Minuta de Contrato

Goiania-GO, 25 de fevereiro de 2026.
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