N Coren®

Conselho Regional de Enfermagem de Goias

ANEXO | )
TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° PG 2024.00.835

INTRODUCAO:

CLASSIFICACAO DO OBJETO DA AQUISICAO

PRESTAGAO DE SERVICO NAO CONTINUADO
PRESTAGAO DE SERVIGO CONTINUADO
COMPRAS (AQUISIGAO)

1>

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. A presente contratacdo de servigos a serem executados com regime de
dedicagdo exclusiva de méo de obra tem por objeto contratacdo de servigos
continuados de limpeza e conservagao e de vigilancia e seguranga patrimonial, para
o Conselho Regional de Enfermagem de Goias, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO 1 - Servigos de Limpeza e Conservagao

Desc-rl.;ao{ Catser Un|da¢!e Qtde. Valor mensal Valor total (12
Especificacdo de Medida meses)

Item

Servigos de Limpeza
e Conservagdo para a
Sede Regional do
Coren-GO em
Goiania— GO,
AUXILIAR DE 2
1 LIMPEZA/SERVICOS 25194 M 6.753,00 RS 65.853,51 RS 790.242,12
GERAIS, com
fornecimento de
materiais sob
demanda (conforme
planilha).

Servigos de Limpeza
e Conservagdo para a
Sede Regional do

Coren-GO em
Goiania - GO, Posto de

2 ENCARREGADO/CHE 25194 Enczrorega 1,00 RS 8.168,17 RS 98.018,04

FE DE TURMA DE
AUXILIARES DE
LIMPEZA/SERVICOS
GERAIS, com
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fornecimento de
materiais sob
demanda (conforme
planilha).
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VALOR GLOBAL DO GRUPO 01

Mensal
RS 74.021,68

Anual
RS 888.260,16

QUADRO RESUMO GRUPO

Item

Descri¢dao/
Especificagao

Catser

Unidade
de Medida

Qtde.
Profissionai
s

Valor mensal

Valor total (12
meses)

01 (um) posto de
vigilancia - Servicos
de Vigilancia e
Segurancga
Desarmada - 12

(doze) horas diurnas,

envolvendo 2 (dois)
vigilantes em turnos
de 12 (doze) x 36
(trinta e seis) horas,
de segunda-feira a
domingo, com
intervalo de
descanso/almoco
intrajornada, para
Sede Regional do
Coren-GO em
Goiania - GO.

23647

01 Posto

2,00

RS 14.830,98

RS 177.971,76

01 (um) posto de
vigilancia - Servigos
de Vigilancia e
Seguranga Armada -
12 (doze) horas
noturnas,
envolvendo 2 (dois)
vigilantes em turnos
de 12 (doze) x 36
(trinta e seis) horas,
de segunda-feira a
domingo, com
intervalo de
descanso/almoco
intrajornada, para
Sede Regional do
Coren-GO em
Goiania - GO.

23957

01 Posto

2,00

RS 17.531,66

RS 210.379,92

VALOR GLOBAL DO GRUPO 02

Mensal
RS 32.362,64

Anual
RS 388.351,68
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VALOR GLOBAL TOTAL MENSAL RS 106.384,32
VALOR GLOBAL TOTAL ANUAL RS 1.276.611,84

1.2. O custo total anual estimado para esta contratagdo é de R$ 1.276.611,84 (Um
milhdo duzentos e setenta e seis mil seiscentos e onze reais e oitenta e quatro
centavos.).

1.3. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, prorrogavel por até 10 (dez) anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O servico € enquadrado como continuado, uma vez que se trata de
necessidade publica permanente e continua, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando a complexidade e os custos administrativos/operacionais
envolvidos na realizacdo de uma nova contratagao.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em
relacédo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico Especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano Plurianual (2025/2027) do
Conselho Regional de enfermagem de Goias.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A empresa contratada devera adotar praticas de sustentabilidade socio
ambientais pautadas no uso racional de recursos, prezando pela economicidade e
eficiéncia, evitando desperdicios e a geracdo desnecessaria de residuos. Deve
atender ao disposto no Art. 4° Decreto n°® 7746/12, no que couber, Art. 6°, e demais
critérios de sustentabilidade ambiental, da IN 01/2010, da SLTI/MPOG e o previsto
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no Art. 225 da CF.

4.2.

4.3.

Quanto aos requisitos para Contratagdes sustentaveis devera ainda:

4.2.1. Orientar seus empregados quanto as boas praticas para utilizacdo de
recursos quanto ao uso racional de energia elétrica, agua, papel
atendando-se para a producao de residuos solidos. Os itens 10.3.19.7 a
10.3.19.11 do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo, traz maior
detalhamento quanto a utilizagao de recursos;

4.2.2. Deverao ser observadas em todas as fases do procedimento licitatorio
as orientagcdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental
priorizando a apresentagao de documentos somente por meio eletrénico,
ndao sendo necessario o envio de documentos fisicos a Contratante,
salvo em situagao eventual e excepcional,

4.2.3. Durante a execucdo contratual sera dada preferéncia ao uso de
mensagens eletrénicas (e-mail) na comunicagdo com a Contratada para
que os documentos relacionados a gestdo do contrato (notas fiscais,
comprovantes, recolhimentos de encargos, etc.) sejam enviados em
arquivos digitais evitando assim o uso desnecessario de papel.

4.2.4. O representante legal da Contratada deve dispor de assinatura
eletrénica/digital, cuja autoria e integridade possa ser verificada em forma
eletrébnica, nos termos do art. 4° da Lei n® 14.063 de 2020, inciso Il ou
inciso Ill, para assinatura de instrumentos contratuais e demais
documentos exigidos pela Contratante;

Os requisitos e critérios quanto a contratacéo serao:

4.3.1. Para cada contratacdo o Coren-GO deve formalizar a solicitagao e
enviar por e-mail para a contratada;

4.3.2. A contratada sera responsavel por fazer todo o processo de
recrutamento, selegcdo e entrevistas apresentando ao Coren-GO o
curriculo do profissional que prestara servico nas dependéncias do
Conselho;

4.3.3. A contratada deve manter disponibilidade de profissionais para uma
rapida substituicdo, dentro dos padrbes solicitados, para garantir a
execugao dos servigos, sem interrupgao, seja descanso semanal, licenca
de qualquer tipo, férias, falta ao servigo, demissdo e outros analogos,
obedecidas as disposi¢des da legislagao trabalhista vigente;

4.3.4. O fornecimento de Vale-Transporte, Vale Refeicdo ou Vale-
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Alimentacdo, Assisténcia Médica, Seguro de Vida em Grupo, e demais
beneficios previstos em Convengdao ou Acordo Trabalhista deverao
constar da planilha de Custo e Formacdo de Precos do licitante
proponente;

4.3.5. Os Vale-Transporte e Vale-Refeicao/Alimentagdo deverdao ser
fornecidos previamente ao inicio da prestacdo de servico na
CONTRATANTE. Para o més seguinte, deverao ser disponibilizados,
integralmente, aos prestadores de servigos, até o ultimo dia util do més
vencido, impreterivelmente;

4.3.6. As composi¢cbes da remuneragao salarial para esta contratacdo, de
acordo com o cargo e as orientagbes legais contidas na Instrugéo
Normativa 05/2017, estao dispostas em planilha conforme Apéndice C —
Planilha de Custos e Formacao de Precgos, anexo deste termo de
referéncia;

4.3.7. As Convengdes Coletivas de Trabalho apresentadas no Apéndice C —
Planilha de Custos e Formagado de Pregos sdo uma sugestdo para a
apresentacao das propostas dos licitantes interessados onde os valores
indicados em amarelo sdo aqueles que deverdo ser ajustados conforme
Convencgao Coletiva apresentada pelo licitante.

4.3.8. Para valores estimados da contratagdo o Conselho utilizou as
seguintes Convengdes Coletivas de Trabalho com os respectivos
registros no Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) e datas:

4.3.8.1. G0O000026/2025 Registro no MTE em 21/01/2025 — Sindicato
das empresas de asseio, conservacao, limpeza urbana e
terceirizagao de mao-de-obra do estado de Goias — SEAC — GO;

4.3.8.2. GO000936/2024 Registro no MTE em 20/12/2024 — Sindicato
dos vigilantes e segurangas de Goiania — SINDVIG GOIANIA — GO.

4.4. Do controle de jornada:

4.4.1. Com excecéao dos postos de 12h x 36h, os servicos serao prestados de
segunda-feira a sexta-feira (de 7 horas as 17 horas) e aos sabados (de 8
horas as 12 horas) com intervalo intrajornada de 1 hora, ndo excedendo
a carga horaria para os postos de 44 (quarenta e quatro) horas semanais.

4.4.2. Caso o0 horario de expediente do Coren-GO seja alterado por
determinagao legal ou imposigao e circunstancias supervenientes devera
ser promovida adequacgado nos horarios da prestacdo de servigos para
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atendimento da nova situagao;

4.4.3. O controle da jornada de trabalho nas dependéncias do Contratante
devera ser efetuado por meio de sistema de registro eletrénico, conforme
Portaria n°® 671, de 08 de novembro de 2021, do Ministério do Trabalho.
A contratada devera disponibilizar o sistema de registro eletrénico que
sera utilizado por seus funcionarios.

4.4.4. A Contratada devera emitir relatorios e gerenciar a jornada de trabalho
dos profissionais. Para tal a Contratada devera fornecer além do relégio
de ponto ou outra forma informatizada de controle, sistema operacional
de controle de jornada, atendendo as seguintes especificagdes:

4.4.4.1. Permitir a marcagao do ponto via web e aplicativo mobile nativo
Androide ou I0S, com o registro da localizagdo do profissional e
cerca virtual, além de possibilitar o registro off-line;

4.4.4.2. Disponibilizar telas com acompanhamento diario, possibilitando
verificar os ausentes, os presentes e o horario de marcagao de cada
colaborador;

4.4.4.3. Possibilitar o acompanhamento do saldo de banco de horas em
tempo real, de forma que o gestor possa todos os dias consultar o
saldo atualizado da equipe;

4.4.4.4. Permitir que o colaborador solicite folgas online, também devera
ser enviado um e-mail com a aprovagcdo ou reprovacido da
solicitagao;

4.4.4.5. Permitir ao Encarregado acesso atualizado ao banco de folgas e
férias, além de possibilitar a montagem da escala dentro do proprio
sistema;

4.4.4.6. Permitir que o colaborador lance a justificativa para auséncia e
atraso, podendo ser atestado, folga ou licengas previstas em lei;

4.4.47. Contemplar no minimo 3 perfis de usuarios sendo eles:
Colaborador, Encarregado e Fiscal/Gestor do contrato;

4.4.4.8. Possuir interface direta com diversos relégios de ponto, além de
disponibilizar arquivos de exportagcdo em padrao txt, xlIs, CLT,;

4.449. Devera estar totalmente disponivel durante a vigéncia do
contrato, sem 6nus para o Contratante;

4.4.4.10. A Contratada devera realizar a transferéncia de conhecimento
para os fiscais técnicos do Contratante contemplando a operacéao e
auditoria da ferramenta disponibilizada;

4.4.411. O Contratante devera ter acesso total ao sistema para realizar
auditoria e aferir as informacdes registradas;

4.4412. O sistema devera ser totalmente disponibilizado pela internet
podendo ser acessado em qualquer lugar que possua internet, pelo
computador e celulares;
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4.4.5. Caso ocorram situagcdes excepcionais onde se fagca necessaria a
execucao de servigos extra jornada, essas horas serdo compensadas
oportunamente a critério da Administragdo, seguindo as regras legais da
Consolidagao das Leis do Trabalho.

4.4.6. As compensacbes de jornada de trabalho, quando necessarias,
deverdo seguir as regras da legislagdo vigente e a recente Instrugao
Normativa n°® 81/2024, de 12/09/2024.

Subcontratagao
4.5. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

4.6. Sera exigida garantia da contratacdo de que tratam os art. 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizacao,
em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total/anual do contrato.

4.7. Em caso opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-
la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.7.1. A apolice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do
contrato e por mais 90 (noventa) dias apos término deste prazo de
vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

4.7.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de
escolha dessa modalidade de garantia.

4.7.3. A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacbes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissao do
respectivo endosso pela seguradora.

4.7.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condigcbes e
coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.7.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a
apolice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera
apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por
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igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestagdao de garantia nas modalidades de
caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancaria ou titulos
de capitalizagao.

4.8.Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo
Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

4.9. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacao e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados
pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
competente.

4.10. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida
por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais
pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

4.11. Na hipétese de opgao pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser
custeada por pagamento unico, com resgate pelo valor total, sob a
modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalizacao regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.11.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante
juntamente com as condigbes gerais e 0 numero do processo
administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo foi aprovado pela
Susep (art. 8°, lll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.12. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob
pena de ndo aceitagao, o pagamento de:

4.12.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do
nao adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

4.12.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a
contratada; e

4.12.3. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para
com o FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

4.13. Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para
pagamento direto ao empregado apds decisdo definitiva em processo
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administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razéo de
inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de
deciséo judicial.

4.14. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia,
a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo 0s mesmos
parametros utilizados quando da contratagao.

4.15. Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracédo, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de
endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugado ou o
adimplemento pela Administracéo.

4.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que
rege a matéria.

4.17.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado
pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

4.17.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro
durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagao
poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.18. Extinguir-se-a a garantia com a restituicao da carta fianga, autorizacao para
a liberagédo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou
anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagdo, acompanhada de declaragéo
do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado
cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.18.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a
regulamentagao da Susep.

4.18.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual
antes do término da vigéncia da apodlice.
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4.19. A garantia somente sera liberada ou restituida apdés a fiel execugao do
contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracao e,
quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.19.1. A garantia somente sera liberada ante a comprovagcédo de que o
Contratado pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da
contratagdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do
segundo més apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia
devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas,
incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS,
observada a legislagdo que rege a matéria;

4.19.2. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar
que os empregados serao realocados em outra atividade de prestagao
de servigcos, sem que ocorra a interrup¢cao do contrato de trabalho;

4.19.3. Por ocasiao do encerramento da prestacao dos servicos Contratados,
a Administragao Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada
para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no
caso da nado comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocag¢ao dos trabalhadores em outra atividade de
prestacao de servigos.

4.20. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia,
na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.21. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sancdes a contratada.

4.22. A garantia de execucéo é independente de eventual garantia do produto ou
servigo prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.23. A avalicao prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢gdes e peculiaridades do objeto a ser contratado,
sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das
08 horas as 16 horas.

4.24. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar
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a vistoria prévia.

4.25. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil
e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagao
da vistoria.

4.26. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragao
formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das
condic¢des e peculiaridades da contratagao.

4.27. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestagao dos servigos, devendo o Contratado assumir os énus dos
servigos decorrentes.

4.28. O modelo de Declaragao de Vistoria ou renuncia encontra-se no Apéndice |,
parte integrante deste termo de referéncia.

Instalagao de escritério

4.29. Considera-se imprescindivel para a adequada execugdo dos servigcos
contratados que o fornecedor possua ou venha a instalar escritério contendo
estrutura administrativa minima em Goiania — GO, pelas razées constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execugao

5.1. A prestacao dos servicos inicia-se apds a assinatura do contrato e posterior
emissdo da Ordem de Fornecimento/Empenho ou documento equivalente, em data
programada para inicio das atividades no primeiro semestre de 2025.

5.2. Os servicos devem ser executados por profissionais treinados e capacitados
de modo a atender as necessidades do Conselho observados os detalhamentos
técnicos e operacionais, especificacbes e condicbes pertinentes as fungdes e
constantes deste Termo de Referéncia.

5.3. O local da prestacao dos servigcos sera a nova Sede do Conselho Regional de
Enfermagem de Goias a 5% Avenida com 112 Avenida, Qd. 102 Lts. 11/21, Setor
Leste Universitario, Goiania-GO.

5.4. O horario de expediente sera:
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5.4.1. Auxiliar de limpeza/Servente de limpeza: de segunda-feira a sexta-feira,
em dois turnos com horarios de 07:00 horas as 16:00 horas e de 08:00
horas as 17:00 horas, com intervalo intrajornada de 1 hora, e aos
sabados horario de 08:00 horas as 12:00 horas. A carga horaria sera de
44 (quarenta e quatro) horas semanais.

5.4.2. Vigilante armado ou desarmado: Sera necessario 1 (um) posto
envolvendo 4 (quatro) vigilantes com escala de revezamento com plantdo
de 12 (doze) horas e 36 (trinta e seis) horas de descanso (12h x 36h), de
domingo a segunda-feira, cujo horario sera das 07h as 19h (vigilancia
desarmada) e 19h as 07h (vigilancia armada), ndo sendo permitida a
realizacao de horas extras por estes profissionais, em funcdo de sua
escala de trabalho, salvo em situagao permitida por lei.

5.5. Os postos de trabalho possuem as seguintes caracteristicas, atribuicbes e
aspectos relacionados a execucéao do trabalho:

5.5.1. Auxiliar de limpeza/Servente de limpeza (CBO 5143-20 Faxineiro):
a) Remover sujidades de diversas areas, objetos (inclusive equipamentos
eletrénicos, computadores, dentre outros) e tipos de revestimentos, com
a utilizacdo de equipamentos (vassouras, rodos, aspiradores de po,
maquinas de lavar pisos, enceradeiras, etc.) e materiais apropriados
(desinfetantes, detergentes, agua sanitaria, etc.) conforme o tipo do piso.
b) Manter o asseio e a higiene de copas, através de limpeza do ambiente
e seus equipamentos, tais como refrigeradores, maquinas de café e
demais utensilios.
c) Manusear suportes de papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido
e outros, visando abastecé-los com quantidades adequadas de
suprimentos, e higieniza-los sempre que necessario.
d) Recolher o lixo respeitando, sempre que necessario, as regras de
descarte adequado de residuos (organico, seco, vidro, etc.),
acondicionando-os em sacos plasticos e disponibilizando para coleta
publica em horarios adequados.
e) Realizar todas as atividades de limpeza, mantendo preservado o
patriménio da Contratante, adequando a utilizacdo de materiais e
produtos conforme area de limpeza.
f) Realizar os servigos devidamente uniformizados e com aparéncia
pessoal adequada.
g) Executar seus trabalhos de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo a Contratada otimizar a gestdo de seus recursos — quer
humanos, quer materiais — com vistas a qualidade dos servigos a
satisfacdo do Contratante. A Contratada responsabilizar-se-a
integralmente pelos servigos contratados, cumprindo evidentemente as
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disposigdes legais que interfiram em sua execugao.
h) Prestar demais servigos pertinentes a atividade.

5.5.2. Vigilante (CBO 5173-30):0Os profissionais a serem alocados aos
servigos, inclusive os substitutos, devem estar capacitados para a funcao
a ser desempenhada, com os seguintes requisitos (Art. 28 da Lei n°
14967/2024):

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado;

b) ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

c) ter sido considerado apto em exame de saude fisica, mental
psicoldgica;

d) ter concluido com aproveitamento o curso de formagao especifico
comprovando a formacéo técnica especifica da méo-de-obra oferecida,
através de Certificado de Curso de Formacgao de Vigilantes, expedidos
por Instituicdes devidamente habilitadas e reconhecidas;

e) ter idoneidade comprovada mediante a apresentacdo de
antecedentes criminais, sem registros de indiciamento em inquérito
policial, de estar sendo processado criminalmente ou ter sido condenado
em processo criminal.

Para a prestacdo dos servicos de limpeza e conservagao OS Servigos

seguirdo as seguintes rotinas, onde de acordo com a necessidade da Administracao
poderao ser adequadas.

5.7.

Os processos para execugao dos servigos sdo assim entendidos:

PROCESSOS DESCRICAO

Abastecer liquido e outros.

Abastecer suportes com papel higiénico, papel toalha, sabonete

Aspirar nao, utilizando diversos tipos de bocais.

Aspirar p6 e/ou liquidos de superficies através de forgca mecanica ou

Desimpregnar produtos quimicos e forca mecénica.

Remover impregnagdo de graxas, 6leos e gorduras através de

Encerar necessitem de protecao e brilho.

Aplicar ceras e emulsdes (base agua ou carnauba) em pisos que

Impermeabilizar “brilho molhado”.

Composto de 3 (irés) fases: este tratamento é feito com base em
polimeros termoplasticos que, além de aumentar a vida util dos
pisos, cria um filme de alta durabilidade, deixando uma aparéncia de

Inspecionar modificar os processos de execug¢ao dos servigos.

Observar, de modo geral, a aparéncia de limpo e higienizado, com
vistas a adequacdo das necessidades, a fim de complementar ou

Remover sujidade de areas lavaveis, utilizando forga mecanica ou
ndo em conjunto com diferentes tipos de solucbes detergentes
indicadas a cada tipo de area e sujidade.
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Passar pano ou MOP com agua, umedecido em solucio detergente.
Limpar vidros Processo que retira sujidade e gordura de faces em
vidro de janelas, portas, divisdrias, etc.,, com a utilizacdo de
detergente neutro, luva lavadora e equipamentos desenvolvidos
Limpar especialmente para este fim.

Utilizar conservadora de pisos (“low”, “high” ou “ultra-high speed”)
em pisos encerados ou impermeabilizados em conjunto com discos
de fibras sintéticas ou naturais, resultando em brilho e melhor

Lustrar apresentacdo dos pisos.

Recolher, acondicionar em sacos plasticos e remover ao local
Recolher lixo apropriado o lixo de cestos e lixeiras.
Tirar po Remover o pé de superficies, utilizando pano umido e/ou flanela.
Varrer Varrer pisos, utilizando diferentes tipos de vassouras e/ou MOP.

5.8. Os servicos serdo prestados com frequéncia diaria, semanal, quinzenal,
mensal, semestral ou com frequéncia conforme demanda e necessidade do
Conselho.

5.9. A area a ser limpa e sua frequéncia seguem as seguintes rotinas:
5.10. AREAS INTERNAS — PISOS FRIOS: Consideram-se como “areas internas —

pisos frios” aquelas constituidas/revestidas de paviflex, granito, granilite, marmore,
ceramica, marmorite, plurigoma, madeira, porcelanato, inclusive os sanitarios.

5.101. Frequéncia e Descricao dos Servicos:
5.10.2. Diaria

5.10.2.1. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em
local indicado pela Contratante;

5.10.2.2. Remover o p6 das mesas, telefones, armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos moveis
existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores de incéndio e
seus suportes, hidrantes, etc.;

5.10.2.3. Evitar fazer a limpeza de bocais de telefones (e outras partes
manuseadas) com produtos potencialmente alergénicos;

5.10.2.4. Limpar e lustrar os moveis;

5.10.2.5. Limpar/remover/aspirar o pé de capachos e tapetes;

5.10.2.6. Remover manchas, sempre que possivel, imediatamente apds a
sua formagdo, mas nunca as esfregar sob o risco de aumentar a
area afetada;

5.10.2.7. Lustrar os pisos encerados de madeira;

5.10.2.8. Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

5.10.2.9. Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, granito,
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granilite, ceramica, marmorite, plurigoma e similares;

5.10.2.10. Limpar as cabinas dos elevadores com produtos adequados;

5.10.2.11. Limpar os corrimdos, macanetas de portas e botoeiras de
elevadores;

5.10.2.12. Limpar espelhos com pano umido;

5.10.2.13. Lavar e limpar os pisos dos sanitarios com agua e usar
saneante domissanitario desinfetante, realizando a remog¢ao de
sujidades e outros contaminantes, mantendo-os em adequadas
condicdes de higiene durante todo o horario previsto de uso;

5.10.2.14. Lavar e limpar bacias, assentos e pias com saneante
domissanitario desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢cdes
de higiene durante todo o horario previsto de uso;

5.10.2.15. Efetuar a reposigao de papel higiénico, papel toalha e sabonete
liquido nos respectivos sanitarios;

5.10.2.16. Vasculhar paredes e tetos para a retirada de teias de aranha;

5.10.2.17. Executar demais servigos considerados necessarios a limpeza
diaria.

5.10.3. SEMANAL

5.10.3.1. Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

5.10.3.2. Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto
adequado;

5.10.3.3. Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e
poltronas, com produto adequado;

5.10.3.4. Limpar vidros internos (janelas, portas e paredes) com produtos,
equipamentos e acessorios adequados;

5.10.3.5. Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a
limpeza de bocais (e outras partes manuseadas) com produtos
alergénicos, usando apenas pano umido;

5.10.3.6. Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras, guarda-corpos, corrimaos, com
produtos adequados, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atoxicos;

5.10.3.7. Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral com pano umido;

5.10.3.8. Limpar a parte externa de vasos de plantas e cachep?s;

5.10.3.9. Limpar placas de sinalizagédo e quadros de avisos;

5.10.3.10. Executar a limpeza simples das cameras de vigilancia (parte
externa);

5.10.3.11. Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com
saneantes domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em
adequadas condic¢des de higiene;

5.10.3.12. Encerar/lustrar o mobiliario envernizado e similares;

5.10.3.13. Encerar/lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e
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similares;

5.10.3.14. Limpar painéis informativos/decorativos e portas falsas em
salas;

5.10.3.15. Limpar pisos vinilicos, emborrachados e balcdes;

5.10.3.16. Executar demais servigos considerados necessarios a limpeza
semanal.

5.10.4. MENSAL

5.10.4.1. Limpar/remover manchas de forros, paredes e rodapés;

5.10.4.2. Limpar arquivos e depdsitos em geral;

5.10.4.3. Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

5.10.4.4. Destravar/abrir as janelas para limpeza dos batentes;

5.10.4.5. Realizar a limpeza completa dos vidros internos dos edificios
com produtos, equipamentos e acessorios adequados ao porte dos
edificios, utilizando-se de profissionais devidamente capacitados e
Equipamentos de Protecao Individual — EPI exigidos nas normas de
Seguranga e Medicina do Trabalho e outras legislagbes pertinentes;

5.10.4.6. Executar os demais servigos considerados necessarios a
limpeza mensal.

5.10.5. TRIMESTRAL

5.10.5.1. Limpar a parte externa (aparente) de todas as luminarias e
lustres;

5.10.5.2. Limpar persianas e cortinas com produtos, equipamentos e
acessorios adequados;
5.10.5.3. Executar os demais servigos considerados necessarios a

limpeza trimestral.

5.11. AREAS EXTERNAS: pisos pavimentados adjacentes/contiguos as
edificagdes, patios e areas verdes, passeios e arruamentos, terracos areas
circundantes ao prédio administrativo, revestidas de cimento, lajota, ceramica,
areas destinadas a estacionamentos (inclusive garagens cobertas), passeios,
alamedas, arruamentos, terragos, jardins e demais areas circunscritas as
dependéncias do Coren-GO.

5111. Frequéncia e Descricao dos Servicos
5.11.2. DIARIA

5.11.2.1. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em
local indicado pela Contratante;
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5.11.2.2. Limpar/remover o p6é de mesas, cadeiras, bancos, e outros
mobiliarios externos;

5.11.2.3. Limpar/remover o p6é de capachos;

5.11.2.4. Limpar adequadamente cinzeiros;

5.11.2.5. Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos
acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local
indicado pelo Contratante;

5.11.2.6. Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante,
sendo terminantemente vedada a queima dessas matérias em local
nao autorizado, situado na area circunscrita de propriedade do
Contratante, observada a Legislagdo Ambiental vigente e de
Medicina e Seguranga do Trabalho;

5.11.2.7. Lavar os pisos somente nas areas circunscritas que apresentem
sujidade e manchas, observadas as restrigdes do subitem “Uso
racional da agua”.

5.11.2.8. Executar demais servigos considerados necessarios a
frequéncia diaria.

5.11.3. SEMANANAL

5.11.3.1. Lavar os pisos, observados os regramentos estabelecidos pelo
subitem “Uso Racional da Agua”;
5.11.3.2. Limpeza a parte externa de vasos de plantas, cachepds e
muretas de jardins;
5.11.3.3. Limpar placas de sinalizagao;
5.11.3.4. Executar a limpeza simples das cameras de vigilancia (parte
externa);
1.3.5. Remover detritos e limpar grelhas, ralos e canaletas;
1.3.6. Limpar a parte externa (aparente) de todas as luminarias, postes
de iluminacéao e similares;
5.11.3.7. Executar demais servigos considerados necessarios a
frequéncia semanal.

5.1
5.1

5.11.4. MENSAL

5.11.4.1. Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifées, fechaduras, guarda-corpos, corrimaos, grades,
portdes, etc., com produto adequado, procurando fazer uso de
polidores de baixa toxidade ou atdxicos;

1.4.2. Lavar a garagem/estacionamento do prédio;

1.4.3. Executar demais servigos considerados necessarios a
frequéncia mensal.

5.1
5.1
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5.12. VIDROS EXTERNOS E FACHADAS: Consideram-se vidros externos
aqueles localizados nas fachadas das edificagdes. Os vidros externos se
compdem de face interna e face externa. Entende-se por fachadas as
faces/paredes externas dos edificios, contemplando também os muros de
delimitagdo dos terrenos (com exposicéo a riscos devido a altura).

5121. Frequéncia e Descricao dos Servicos
5.12.2. QUINZENAL

5.12.2.1. Limpar todos os vidros externos e internos SEM exposi¢ao a
riscos (ex: janelas do térreo) aplicando-lhes, se necessario, produtos
anti embacgantes de baixa toxidade;

5.12.2.2. Limpar placas e letreiros do Coren-GO expostos nas fachadas
dos edificios, desde que estejam em alturas de relativo alcance, de
forma a n&o implicar em riscos ao profissional ou capacitagao
especifica para trabalho em altura.

5.12.3. SEMESTRAL

5.12.3.1. Realizar a limpeza completa das fachadas (vidros e paredes)
externas dos edificios com produtos, equipamentos e acessorios
adequados ao porte dos edificios, utilizando-se de profissionais
devidamente capacitados e de dispositivos trava-quedas, cinturdes,
capacetes e demais Equipamentos de Protecdo Individual — EPI
exigidos nas normas de Seguranca e Medicina do Trabalho (NR- 6)
e outras legislag¢des pertinentes;

5.12.3.2. Durante a limpeza das fachadas, a Contratada devera cobrir os
jardins, com a finalidade de proteger as plantas de danos que
possam ser provocados pelos produtos de limpeza;

5.12.3.3. A limpeza das fachadas devera ser executada em dias e
horarios que nao interfram no bom andamento da rotina de
funcionamento da Administracao;

5.12.3.4. A execugdo da limpezal/lavagem podera ocorrer em até 60
(sessenta) dias ja apds a celebragédo do Contrato.

5.13. Em locais com alto trafego de pessoas, tais como halls, acessos a elevadores,
corredores, escadas, banheiros, etc., a lavagem devera ser feita em periodicidade
menor, de acordo com a necessidade.

5.14. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que
utilizem produtos considerados toxicos) deverdao ser segregados e ter destinagao
adequada.
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5.15. A Contratada devera elaborar e/ou manter um programa interno de
treinamento de seus trabalhadores para redugdo de consumo de energia elétrica,
consumo de agua e redugdo de produgdo de residuos solidos, observadas as
normas ambientais vigentes.

5.16.

Quando aplicavel, receber da Contratante informagdes a respeito dos

programas de uso racional dos recursos que impactem o meio ambiente.

5.17.

5.18.

Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas sio:
5.17.1. Vazamentos na torneira ou no sifao do lavatorio e chuveiros;
5.17.2. Saboneteiras e toalheiros quebrados;

5.17.3. Lampadas queimadas ou piscando;

5.17.4. Tomadas e espelhos soltos;

5.17.5. Fios desencapados;

5.17.6. Janelas, fechaduras ou vidros quebrados;

5.17.7. Placas de piso soltas, quebradas ou danificadas, entre outras.

Uso Racional da agua:

5.18.1. Contratada devera capacitar seu pessoal quanto ao uso da agua.

5.18.2. Sempre que possivel, a limpeza dos pisos pavimentados, passeios e
arruamentos sera feita por meio de varredura e recolhimento de detritos,
ou por meio da utilizacao de baldes, panos molhados ou escovéao, sendo
desaconselhavel a lavagem com agua potavel, exceto em caso que se
confirme material contagioso ou outros que tragam danos a saude.

5.18.3. Sempre que possivel, a Contratada buscara alternativa para que
seja feita a lavagem com agua de reuso ou outras fontes (aguas de
chuva, pogos cuja agua seja certificada de ndo contaminagao por metais
pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros).

5.18.4. A Contratada devera adotar medidas para se evitar o desperdicio de
agua tratada.

5.18.5. Colaborar com as medidas de redu¢cdo de consumo e uso racional
da agua, cujos trabalhadores devem atuar como facilitadores das
mudancas de comportamento de empregados da Contratada, esperadas
com essas medidas.

5.18.6. Sempre que adequado e necessario, a Contratada devera utilizar-se
de equipamento de limpeza com jatos de vapor de agua saturada sob
pressao. Trata-se de alternativa de inovagao tecnoldgica cuja utilizagao
sera precedida de avaliagdo pela Contratante das vantagens e
desvantagens. Em caso de utilizacdo de lavadoras, sempre adotar as de
pressao com vazao maxima de 360 litros/hora.

5.18.7. Dar preferéncia ao uso de produtos e equipamentos e
complementos que promovam a reducédo do consumo de agua.

5.18.8. Comunicar a Contratante sobre vazamentos ou entupimentos
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verificados durante a execugao dos servicos.

5.19. Uso Racional de energia elétrica:

5.20.

5.19.1. Dar preferéncia ao uso de produtos e equipamentos que
apresentem eficiéncia energética e redugdo de consumo, que possuam o
selo PROCEL — Programa Nacional de Conservagao de Energia Elétrica.

5.19.2. Durante a limpeza em horarios com pouco luminosidade natural
(amanhecer, entardecer, periodo noturno, etc.), quando possivel,
acender apenas as luzes das areas que estiverem sendo ocupadas.

5.19.3. Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau
funcionamento ou danificados, como lampadas queimadas ou piscando,
zumbido excessivo em reatores de luminarias e mau funcionamento das
instalagcbes energizadas.

5.19.4.  Verificar se existem vazamentos de vapor ou ar nos equipamentos
de limpeza, sistema de protecéo elétrica e as condi¢cdes de seguranga de
extensdes elétricas utilizadas em aspiradores de po, enceradeiras, etc., e,
quando for o caso, realizar manutengdes periddicas nos seus aparelhos
elétricos, extensdes, filtros, recipientes dos aspiradores de pé e nas
escovas das enceradeiras. Evitar ao maximo o uso de extensbes
elétricas.

5.19.5. Repassar a seus empregados todas as orientacbes referentes a
reducao do consumo de energia fornecidas pela Contratante.

Reducao de producao de residuos solidos:

5.20.1. Durante a prestacdo de servicos, separar as pilhas e baterias
dispostas para descarte que contenham em suas composi¢gdes chumbo,
cadmio, mercurio e seus compostos, e entregar ao Contratante, ou aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica
autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores, para que estes adotem, diretamente ou por meio de
terceiros, os procedimentos de reutilizagédo, reciclagem, tratamento ou
disposicdo final ambientalmente adequada, em face dos impactos
negativos causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado desses
materiais. Esta obrigacdo atende a Resolugdo do Conselho Nacional do
Meio Ambiente — CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

5.20.2. Tratamento idéntico devera ser dispensado as l|ampadas
fluorescentes e frascos de aerossoéis em geral.

5.20.3. Quando implantado pelo Contratante “Programa de Coleta Seletiva
de Residuos Sdlidos”, colaborar de forma efetiva no desenvolvimento
das atividades do programa interno de separagao de residuos solidos,
em recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente
identificadas, disponibilizados pelo Contratante.
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5.20.4. No Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sdlidos, a(s)
Contratada(s) devera(ao) observar as seguintes regras:

5.20.5. Materiais ndo reciclaveis: Sao todos os materiais que ainda n&o
apresentam técnicas de reaproveitamento e estes sdo denominados
REJEITOS, como: lixo de banheiro, papel higiénico, lengo de papel, e
outros como ceramicas, pratos, vidros pirex e similares, trapos e roupas
sujas, toco de cigarro, cinza e ciscos — que deverdo ser segregados e
acondicionados separadamente para destinagcdo adequada, acrilico,
papéis plastificados, metalizados ou parafinados, papel carbono e
fotografias, fitas e etiquetas adesivas, copos descartaveis de papel,
espelhos, vidros planos, cristais, etc.

5.20.6. Materiais reciclaveis: Deverao ser separados os materiais secos
reciclaveis, dando destino correto, acondicionando-os para destinacao
adequada, sendo fornecidos pela Contratada, sacos de lixo nos
tamanhos adequados a sua utilizagdo, com vistas a otimizacdo em seu
uso, bem como a redugao da destinagao de residuos solidos.

Saneantes domissanitarios

5.21.1. Dar preferéncia a aquisigao e uso de produtos biodegradaveis.

5.21.2. Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios, cuja aplicagéo
nos servicos devera observar regra basilar de menor toxidade, livre de
corantes e reducgao drastica de hipoclorito de sédio.

5.21.3. Manter critérios de qualificacdo de fornecedores levando em
consideragao as agdes ambientais por estes realizadas.

5.21.4. Nao utilizar na manipulacdo, sob nenhuma hipdtese, os corantes
relacionados no Anexo | da Portaria n° 9, de 10 de abril de 1987, da
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA, em face de que a
relagcao risco e beneficio pertinente aos corantes relacionados no Anexo |
€ francamente desfavoravel a sua utilizagdo em produtos de uso rotineiro
por seres humanos.

5.21.5. Fornecer saneantes domissanitarios devidamente registrados no
orgao de vigilancia sanitaria competente do Ministério da Saude (artigos
14 e 15 do Decreto 79.094, de 5 de janeiro de 1997, que regulamenta a
Lei 6.360, de 23 de setembro de 1976).

5.21.6. Nao se utilizar na prestacdo dos servigos, conforme Resolugao
ANVISA RE n° 913, de 25 de junho de 2001, de saneantes
domissanitarios de Risco |, listados pelo art. 5.° da Resolugéo 336, de 30
de julho de 1999.

5.21.7. Fica terminantemente proibida a aplicagdo de saneantes
domissanitarios fortemente alcalinos apresentados sob a forma de liquido
premido (aerossol), ou liquido para pulverizagao, tais como produtos para
limpeza de fornos e desincrustagdo de gorduras, conforme Portaria
DISAD - Divisao Nacional de Vigilancia Sanitaria n° 8, de 10 de abril de
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1987.

5.21.8. Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes
domissanitarios, conforme Resolugdo RDC n° 174, de 08 de julho de
2003, da ANVISA, e os anexos 4 e 5 da Portaria 321/MS/SNVS, de 08 de
agosto de 1997.

5.21.9. Somente aplicar saneantes domissanitarios cujas substancias
tensoativas anibnicas, utilizadas em sua composicdo sejam
biodegradaveis, conforme disposicoes da Portaria n°® 874, de 5 de
novembro de 1998, da ANVISA, que aprova o Regulamento Técnico
sobre Biodegradabilidade dos Tensoativos Anibnicos para Produtos
Saneantes Domissanitarios; em face da necessidade de ser preservada
a qualidade dos recursos hidricos naturais, de importancia fundamental
para a saude; necessidade de evitar que a flora e fauna sejam afetadas
negativamente por substancias sintéticas; atual estagio de conhecimento
do grau de biodegradabilidade das substancias tensoativas anibénicas.

5.21.10. Considera-se biodegradavel a substancia tensoativa susceptivel de
decomposicdo e biodegradagcdo por microorganismos; com grau de
biodegradabilidade minimo de 90%. Fica definido como referéncia de
biodegradabilidade, para esta finalidade, especifica o dodecilbenzeno
sulfonato de sédio. A verificagdo da biodegradabilidade sera realizada
pela analise da substancia tensoativa anidnica utilizada na formulagao do
saneante ou no produto acabado.

5.21.11. O Contratante podera coletar uma vez por més e sempre que
entender necessario, amostras de saneantes domissanitarios, que
deverao ser devidamente acondicionadas em recipientes esterilizados e
lacrados, para analises laboratoriais.

5.21.12. Os laudos laboratoriais deverdo ser elaborados por laboratérios
habilitados pela Secretaria de Vigilancia Sanitaria. Deverao constar
obrigatoriamente do laudo laboratorial, além do resultado dos ensaios de
biodegradabilidade, resultados da analise quimica da amostra analisada.

5.21.13. Quando da aplicagcdo de alcool, devera se observar a Resolucéo
RDC n° 46, de 20 de fevereiro de 2002, da ANVISA, que aprova o
Regulamento Técnico para o alcool etilico hidratado em todas as
graduacdes e alcool etilico anidro.

5.21.14. Fica terminantemente proibida a aplicacdo de produtos que
contenham o Benzeno, em sua composi¢ao, conforme Resolugédo - RDC
n°® 252, de 16 de setembro de 2003, da ANVISA, em face da necessidade
de serem adotados procedimentos para reduzir a exposicdo da
populacdo face aos riscos avaliados pela IARC - International Agency
Research on Cancer, Agéncia de pesquisa referenciada pela OMS -
Organizagdo Mundial de Saude, para analisar compostos suspeitos de
causarem cancer, e a categorizagao da substancia como cancerigena
para humanos; necessidade de resguardar a saude humana e o meio
ambiente e considerando os riscos de exposi¢cado, incompativel com as
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precaucdes recomendadas pela Lei n°® 6.360, de 23 de setembro de 1976,
Decreto n.° 79.094, de 5 de janeiro de 1977 e a Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990, face aos riscos oferecidos.

5.21.15. Fica proibida a aplicagdo de saneantes domissanitarios que
apresentem associagdo de inseticidas a ceras para assoalhos,
impermeabilizantes, polidores e outros produtos de limpeza, nos termos
da Resolugao Normativa CNS n° 01, de 04 de abril de 1979.

5.21.16. Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo
com sua composicao, fabricante e utilizagdo, deverédo ter registro no
Ministério da Saude e serem comprovados mediante apresentagao de
cépia reprografica autenticada (frente e verso) do Certificado de Registro
expedido pela Divisao de Produtos (DIPROD) e/ou Divisdo de Produtos
Saneantes Domissanitarios (DISAD), da Secretaria Nacional de
Vigilancia Sanitaria do Ministério da Saude.

5.21.17. Recomenda-se que a Contratada utilize produtos detergentes de
baixas concentragdes e baixo teor de fosfato.

5.21.18. Apresentar a Contratante, sempre que solicitado, a composicéo
quimica dos produtos, para analise e precaugdes de possiveis
intercorréncias que possam surgir com empregados da Contratada, ou
com terceiros.

Poluigao sonora:

5.22.1. Para seus equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento, observar a necessidade de Selo Ruido, como forma de
indicagdo do nivel de poténcia sonora, medido em decibel - Db(A),
conforme Resolugcdo CONAMA n° 020, de 7 de dezembro de 1994, em
face de o ruido excessivo causar prejuizo a saude fisica e mental,
afetando particularmente a audicdo; a utilizagdo de tecnologias
adequadas e conhecidas permite atender as necessidades de redugao
de niveis de ruido.

Os materiais necessarios para realizagdo dos servigos de limpeza e

conservagao deverao ser fornecidos pela contratada, sob demanda, com quantidade
e frequéncia detalhadas a seguir:

Item

Unidade de
Descricao Medida Qtde | Periodicidade

1

Agua sanitaria, composigéo quimica hipoclorito de
sodio, hidréxido de sddio, cloreto, teor cloro ativo
varia de 2 a 2,50%, classe corrosivo classe 8,
numero risco 85, risco saude 3, corrosividade 1, Unidade
peso molecular cloro 74,50, densidade de 1,20 a 1 | Garrafa de 5 litros
g/l, cor amarela esverdeada bastante fraca,
aplicagao lavagem e alvejante de roupas,
banheiras e pias, acondicionado em garrafas de 05 10 Mensal
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litros. Marca de referéncia: Q boa.
Alcool Etilico em gel 70%, incolor, acondicionado
em galdo de 5 L. Apresentagdo em embalagem Unidade
original que devera conter os dados de Galdo 5L
identificacao, lote, validade, numero de registro na
2 |Anvisa. 6 Mensal
Alcool Etilico Liquido 70%, incolor, pronto para uso
de desinfecgao de superficies fixas, acondicionado
em frasco de 1 litro, com tampa rosqueavel, lacre Unidade
inviolavel e que permita a visualizagao interna do Galdo 1L
liquido. Apresentagdo em embalagem original que
devera conter os dados de identificago, lote,
3 |validade e nimero de registro na Anvisa. 20 Mensal
Desinfetante para banheiros e sanitarios, galao Unidade
4 | com, no minimo, 3,8L Galdo 3,8L 9 Mensal
Desodorizador de ar (spray), cada unidade/frasco Unidade
5 | contendo no minimo 360 ml, tipo "Bom Ar". 36 Mensal
Detergente enzimatico liquido para limpeza de Unidade
superficies, a base de protease, amilase e lipase, Galzo 5L
6 | embalagem com 5 litros 5 Mensal
- . - Unidade
eDritt?;?aegnet; I?Ourlr?gbgent.ql:ro, hipoalergénico, Embalagem 500
7 ] ml 8 Mensal
Esponja limpeza/multiuso, material espuma/nylon,
formato retangular, aplicagao limpeza geral,
caracteristicas adicionais: dupla face, comprimento Unidade
minimo 115 mm, largura minima 77 mm,
8 | espessura minima 21 mm. 20 Mensal
Flanela para limpeza geral com medidas
aproximadas de 30cm (largura) x 40cm Unidade
9 | (comprimento) 16 Mensal
: . T Unidade
Iémé):}avglgﬁsd(;ogggmlrado, aspecto fisico liquido, Embalagem 500
10 ' ml 16 Mensal
11 | Limpador desengraxante, embalagem de 5 litros galao 5L 2 Mensal
. L : a . Unidade
12 ml 18 Mensal
Lustra moveis, tipo creme, de lavanda, embalagem Unidade
de 500 m ’ ’ ’ Embalagem 500
13 ml 6 Mensal
Luva de latex, tamanho P, M ou G, cano longo,
ranhurada, antialérgica, para limpeza. O par Unidade
14 | devera ser de 12 qualidade. 12 Mensal

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagao: NOV/2024

Rua 38 N° 645, Setor Marista — Goiania (GO)
CEP: 74.150-250 — TEL/FAX: (62) 3239-5300
www.corengo.org.br / corengo@corengo.org.br

Pégina 24 de 75




*

*

Conselho Regional de Enfermagem de Goias

oren®

15 | Mascara multiuso para limpeza, reutilizavel. Unidade 24 Mensal
Pano de limpeza em algodéao cru alvejado,
medidas aproximadas 65 cm (comprimento) x 45 .
o SN Unidade
cm (largura). Caracteristicas adicionais: alto grau
16 | de absorg¢éo, aplicagdo pano de chao. 20 Mensal
Papel higiénico, cor branca alcalino, nao reciclado,
macio, neutro, picotado e gofrado, 100% fibra
celulésica, folha dupla. Rolo com no minimo 30m .
: Unidade
(comprimento) e 10cm (largura). A embalagem
devera apresentar a composigao, data de
17 |fabricacdo e de validade. 600 Mensal
Desodorizador sanitério. Pastilha adesiva,
composic¢ao tensoativo ndo idnico, dodecilbenzeno
sulfato de sédio, emoliente, coadjuvante, corante e Unidade
fragrancia, peso liquido: 35g, com duragdo minima
18 | 120 descargas. 46 Mensal
Sabao em barra de 1° qualidade, neutro, 200g. Unidade Pacote
Pacote de 1 Kg. de 1Kg
19 4 Mensal
Sabao em pd, embalagem com no minimo 5kg. Unidade Caixa cf
5 kg
20 3 Mensal
Sabonete liquido de 1° qualidade, com fragrancia
de coco ou erva-doce. Apllcag:go e hidratagao da Unidade Galo de
pele. Embalagem contendo 5 litros. A embalagem
3 . . . 5L
devera conter validade e numero de Registro no
21 | Ministério da Saude. 4 Mensal
Saco pgraﬁllxcl) com capacidade de 100 litros, de Unidade Fardo
alta resisténcia, super reforgado, boca larga, na cor .
. com 100 unidades
preta. Fardo com 100 unidades.
22 6 Mensal
Sago para lixo com capacidade de 30 litros, de alta Unidade Fardo
resisténcia, super reforgado, boca larga, na cor .
i com 100 unidades
23 | preta. Fardo com 100 unidades. 6 Mensal
Sa(;o para lixo com capacidade de 50 litros, de alta Unidade Fardo
resisténcia, super reforgado, boca larga, na cor .
i com 100 unidades
preta. Fardo com 100 unidades.
24 6 Mensal
Saponaceo em p6 de 1° qualidade, cada unidade Unidade
25 | contendo 300g 8 Mensal
Toalha de papel, interfolhado, medidas
aproximadas de 21x23cm, folha 2 dobras, gofrada, .
o . Unidade Pacote c/
cor branca (100% branco), alcalino, super- .
. e ~ P Lo 1.000 unidades
resistente, rapida absorgao de liquido, de primeira
26 | qualidade. Pacote com 1.000 folhas. 1200 Mensal
Balde Plastico, redondo, com alga em arame Unidade
27 |galvanizado com capacidade para 20 litros. 6 Semestral
Escova plastica, para lavar roupa, com cerdas de .
X : . . Unidade
28 | polipropileno resistentes e duraveis 6 Semestral
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29 | Escova sanitaria para vaso. Unidade Semestral
Pa coletora de lixo de aluminio e cabo de madeira Uni
nidade
30 |ou metal Semestral
Rodo com 2 borrachas, medida de base 40 cm de
largura, com cabo chapa de ag¢o 130 cm. Similar a Unidade
31 | marca Bettanin Jeitosa. Bimestral
Rodo com 2 borrachas, medida de base 60 cm de
largura, com cabo chapa de ago 130 cm. Similar a Unidade
32 | marca Bettanin Jeitosa. Bimestral
Vassoura Piagava de material sintético, cabo de
madeira plastificado, medidas aproximadas: Unidade
30cmx17cmx4cm. Marca de referéncia: Bettanin
33 | Jeitosa. Bimestral
Vassoura de nylon para limpeza geral, cabo de
madeira plastificado, medidas aproximadas: Unidade
30cmx17cmx4cm. Marca de referéncia: Bettanin
34 | Novica. Bimestral
Vassoura de vasculhar teto com cabo de madeira,
medindo aproximadamente 3 metros e cerdas em Uni
. o : nidade
piacava de material sintético, cabo de madeira
35 | plastificado. Semestral
5.24. Sera necessario os seguintes equipamentos e utensilios:
Unidade
de
Item Descrigédo - Equipamentos / Utensilios Medida | Qtde
Aspirador de p6 e agua industrial, poténcia minima de 1100 W (Karcher ou Uni
L nidade
1 | similar) 1
Combinado Limpa Vidros 45 cm 2 em 1 (Bralimpia ou similar) com cabo Uni
nidade
2 | extensor 1
3 | Enceradeira industrial tipo "Bandeirante" para lavagem de pisos Unidade 1
4 | Lavadora de alta pressao (tipo Wap ou similar) Unidade | 1
5 | Placa Sinalizadora de Piso molhado/escorregadio Unidade 6

5.25. Os equipamentos / utensilios ou materiais poderdo ser adequados a
prestacdo dos servicos quando identificadas melhores formas de realizagcdo dos
mesmos, sendo possivel portanto, ajustes para melhor atender as necessidades do

Conselho mediante autorizagao prévia do 6rgao.

5.26.

Da supervisao dos empregados: O(s) profissional(is) sera(ado) gerenciado(s)
por Supervisor(es) da Contratada, que tera(&o) as seguintes incumbéncias:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2024

Rua 38 N° 645, Setor Marista — Goiania (GO)
CEP: 74.150-250 — TEL/FAX: (62) 3239-5300
www.corengo.org.br / corengo@corengo.org.br

Pégina 26 de 75




W Coren®

Conselho Regional de Enfermagem de Goias

5.26.1. Ser ponto-focal e facilitador entre a Contratada e o Contratante
para tratamento de problemas operacionais relativos ao objeto contratual;

5.26.2. Quando necessario, providenciar profissionais para cobertura
dos postos de trabalho;

5.26.3. Realizar, no minimo, 1 (uma) visita mensal na sede do Coren-
GO para orientar os trabalhos sob responsabilidade da Contratada e
manter contato com o Fiscal do Contrato a fim de apurar a satisfacao,
obter recomendacgbes gerais e necessidades especificas sobre os
servigos prestados;

5.26.4. Essa visita mensal devera ser realizada de segunda a sexta-feira,
entre as 8h e 16h, com prévio agendamento com a Contratante
(Fiscalizagao local do Contrato);

5.26.5. Gerenciar todos os procedimentos e rotinas de trabalho com
vistas a promover a qualidade na execugéo do objeto deste Contrato.

5.26.6. Manter a equipe atualizada quanto as normas técnicas, legais e
administrativas;

5.26.7. Em até 30 (trinta) dias apds o inicio da vigéncia contratual,
apresentar cronograma das limpezas de fachadas;

5.26.8. Elaborar planejamentos, rotinas e procedimentos operacionais e
de acompanhamentos das equipes para execugao do objeto contratual,
considerando normas técnicas, legais e administrativas vigentes;

5.26.9. Apresentar-se, obrigatoriamente, uniformizados, portando
crachas de identificacdo e Equipamentos de Protecado Individual (EPI),
todos fornecidos pela Contratada.

5.27. De acordo com a produtividade para definicdo de numero de postos de
trabalho, além do supervisor de equipe disposto no item 5.26 acima, ha necessidade
de um posto de auxiliar de servigos gerais/limpeza exercendo cargo de lideranga
onde este profissional indicado pela empresa exercera a funcéo de liderancga junto a
equipe em servico no Conselho. Ha na Planilha de Custos e formacédo de Precos
(Apéndice C em anexo) aba especifica para o encarregado de servente de limpeza.

5.28. Para a prestacdao dos servicos de vigilancia e seguranca patrimonial a
empresa Contratada tera as seguintes atribuigdes:
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5.28.1. Devera observar e assegurar, com discrigdo, a movimentagao de
clientes, usuarios, empregados e outros, onde estiverem prestando
servigo, podendo, quando necessario, orientar e encaminhar o publico as
reparticoes do Conselho, observando-se quanto ao néo
comprometimento das suas atribuicées funcionais.

5.28.2. Controlar o acesso de pessoas as dependéncias do Coren-GO,
permitindo somente o ingresso de servidores e profissionais de
enfermagem. As demais pessoas, somente apos prévia autorizagédo e
devidamente identificadas;

5.28.3. Controlar entrada e saida de pessoas nos edificios fora do
horario normal de expediente, conferindo em listagem fornecida pelo
CONTRATANTE quanto aos funcionarios que possuem autorizagao para
acesso, observando-se aos niveis de permissdo para transitar nos
edificios.

5.28.4. Agir preventivamente, a fim de impedir a ocorréncia de
incidentes ou minimizar seus efeitos;

5.28.5. Agir em caso de tumultos nas dependéncias do Coren-GO, a fim
de manter a integridade patrimonial e a seguranga das pessoas;

5.28.6. Controlar a circulagcdo de pessoas alheias ao servico em
edificios cuja circulagdo € restrita a colaboradores do Conselho e
terceirizados.

5.28.7. Controlar rigorosamente a entrada e saida de servidores apds o
término de cada expediente de trabalho, em feriados e fins de semana,
anotando no livro de ocorréncias o nome completo e matricula ou outro
documento de identificagao;

5.28.8. Permitir o ingresso nas dependéncias internas somente de
pessoas previamente identificadas e autorizadas.

5.28.9. Executar a(s) ronda(s) internas e externas dos edificios durante
o dia e a noite, conforme a orientacdo recebida do CONTRATANTE
verificando as dependéncias das instalagcbes, adotando os cuidados e
providéncias necessarios para o perfeito desempenho das fungbes e
manutencao da tranquilidade.

5.28.10. Garantir a seguranga aos colaboradores durante o horario de
expediente diurno e noturno, se houver.

5.28.11. Possibilitar o maximo de segurancga possivel contra roubo/furto e
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sabotagens em materiais, equipamentos e outros.

5.28.12. Manter constante verificacdo de entrada e saida de publico e
usuarios nos edificios durante o periodo diurno e noturno.

5.28.13. Controlar a abertura e fechamento das portas e/ou portdes nos
horarios estabelecidos pelo CONTRATANTE.

5.28.14. Atentar-se quanto a pessoa com deficiéncia (PCD) permitindo
que tenham preferéncia de transito, procurando ajuda-los, quando for o
caso.

5.28.15. Controlar o sistema de alarme e monitoramento dos edificios.

5.28.16. Monitorar os ambientes de trabalho por circuito fechado de

televisao (CFTV), quando disponivel e solicitado.

5.28.17. Controlar a retirada e/ou transporte de qualquer material (objetos
diversos, embrulhos, volumes, pacotes, equipamentos, notebooks e
outros), bens de consumo e/ou vinculados ao patriménio do
CONTRATANTE para fora das suas dependéncias, somente mediante a
apresentacdo de documento de Autorizagcdo de Saida de Bens
Patrimoniais e Materiais de Consumo, devidamente preenchida e
assinada pelo fiscal do contrato ou responsavel indicado pela
CONTRATANTE. Nos casos em que o portador oferecer resisténcia em
discriminar ou exibir o conteudo dos mesmos, levar imediatamente a
ocorréncia ao conhecimento do fiscal do contrato.

5.28.18. Fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas instalacoes,
identificando o motorista e anotando a placa do veiculo, inclusive de
pessoas autorizadas a estacionar seus carros particulares na area
interna da instalacdo conforme orientacio do CONTRATANTE,
mantendo sempre os portdes fechados.

5.28.19. Comunicar imediatamente ao setor competente do
CONTRATANTE, bem como ao responsavel pelo Posto, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizacdo necessaria, realizando
também, o registro em caderno/bloco de registro diario de
atividades/ocorréncias.

5.28.20. Comunicar ao responsavel da unidade todo acontecimento
entendido como irregular e que possa vir a representar risco para o
patrimdnio ou que atente contra a segurangca do CONTRATANTE.
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5.28.21. Manter seus equipamentos de trabalho e armamento em
perfeitas condicdes de uso.

5.28.22. Observar a movimentagdo de individuos suspeitos nas
imediagcdes do posto, adotando as medidas de seguranga para evitar
qualquer eventualidade anormal.

5.28.23. Ndo permitir o ingresso de vendedores ambulantes e
assemelhados as instalagbes, bem como qualquer atividade comercial.

5.28.24. Recolher qualquer objeto estranho encontrado nas
dependéncias dos edificios do CONTRATANTE e entrega-lo ao fiscal do
contrato.

5.28.25. Realizar vistoria, nos prédios/instalagées, verificando se portas e
janelas estdo devidamente fechadas, desligando aparelhos de ar
condicionado e luzes, ao fim do expediente normal de trabalho.

5.28.26. Seguir os horarios fixados na escala de trabalho pelo setor
competente do CONTRATANTE, baseada nos postos de vigilancia
estabelecidos.

5.28.27. Colaborar com as policias civil e militar nas ocorréncias de
ordem policial dentro das instalagdes do CONTRATANTE, facilitando, da
melhor maneira possivel, a atuagao destes, inclusive na indicagao de
testemunhas presenciais de eventual acontecimento.

5.28.28. Manter afixado no posto, em local visivel, os telefones de
emergéncia — Delegacia de Policia, Policia Federal, Corpo de Bombeiros,
SAMU, dos responsaveis pela Administragcao da instalacdo e outros de
interesse, indicados para o melhor desempenho das atividades;

5.28.29. Assumir diariamente o Posto cumprindo rigorosamente os
horarios e escalas de servigos estipulados, devidamente uniformizado,
com aparéncia pessoal adequada e identificado, portando cracha com
fotografia recente.

5.28.30. Nao permitir a utilizacdo do Posto para armazenamento de
objetos estranhos ao local, de bens de servidores, de empregados ou de
terceiros.

5.28.31. Repassar para o(s) vigilante(s) que esta(do) assumindo o Posto,
quando da rendicdo, todas as orientagbes recebidas e em vigor, bem
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como eventual anomalia observada nas instalagdes e suas imediacgdes.

5.28.32. O vigilante devera manter-se no posto e ndo se afastar de seus
afazeres, principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas
solicitadas por terceiros nao autorizados pela Administracao,
ausentando-se somente sob a autorizagdo do gestor do contrato e/ou
seu preposto.

5.28.33. A arma devera ser utilizada somente em defesa prépria e/ou de
terceiros e na guarda do patriménio e bens do CONTRATANTE, depois
de esgotados todos os meios possiveis para solugdo eventual do
problema.

5.28.34. Os servigos especificados no contrato ndo excluem outros, de
natureza similar, que porventura se facam necessarios para a boa
execucao da tarefa estabelecida pela CONTRATANTE, obrigando-se a
CONTRATADA a executa-los prontamente como parte integrante de
suas obrigacgdes.

5.28.35. A programacado dos servigos deverdao ser cumpridos, pela
CONTRATADA, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as
condicbes de seguranca das instalagdes, dos colaboradores e das
pessoas em geral.

Para a perfeita execugao dos servicos, a CONTRATADA devera:

5.29.1. Fornecer todo material necessario e compativel a mao de obra
envolvida, conforme descricao abaixo, e de acordo com o disposto no
respectivo Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho vigente,
nao podendo repassar o custo de qualquer um desses itens de uniforme,
materiais, equipamentos e demais complementos a seus colaboradores.

5.29.2. Fornecer aos vigilantes, no inicio do contrato e apds, a cada 01
(um) ano contados da data de admissao do empregado, uniformes e
seus complementos a mao de obra envolvida de acordo com o disposto
neste Termo de Referéncia e respectivo Acordo, Convengao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho.

5.29.3. Fornecer/substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou
desgastes, independente do prazo minimo estabelecido, sem qualquer
custo adicional para o COREN-GO ou para os empregados.

5.29.4. Fornecer e instalar cofre para o correto e seguro
armazenamento do armamento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2024

Rua 38 N° 645, Setor Marista — Goiania (GO)
CEP: 74.150-250 — TEL/FAX: (62) 3239-5300
www.corengo.org.br / corengo@corengo.org.br
Pégina 31 de 75



W Coren®

Conselho Regional de Enfermagem de Goias

5.30. Dos Exames Médicos e Reciclagem para Vigilantes

5.30.1. A Contratada devera, na forma da Portaria n° 16/2024 -
CGCSP/DPA/PF, do Departamento da Policia Federal, enquanto viger o
Contrato, realizar os exames de saude fisica e mental, aptidao
psicoldgica, cursos de reciclagem e outros que se fizerem necessarios.

5.30.2. Os exames de saude fisica e mental e de aptiddo psicolégica
serao renovados por ocasido da reciclagem do vigilante, as expensas da
CONTRATADA.

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.31. Para atendimento da demanda do 6rgéo o licitante devera se ater as
seguintes caracteristicas:

5.31.1. O licitante deve considerar em sua proposta mao de obra,
materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios e insumos necessarios
a completa execugao das atividades.

5.31.2. A contratada devera providenciar a elaboragdo de Laudo Técnico de
Insalubridade/Periculosidade especifico para o local onde os servigos
serao executados, ao que pertine quanto a fungcdo que sera
desempenhada para o posto de servigo, onde o prazo para apresentacao
dos referidos documentos sera de 30 (trinta) dias a contar do inicio da
vigéncia do contrato;

5.31.3. Os custos relativos ao Laudo de Insalubridade/Periculosidade serao
por conta da empresa contratada;

5.31.4. Ap6s a entrega do Laudo de Insalubridade/Periculosidade, poderao
ser revistos conforme a necessidade e se o laudo assim indicar, ajustes
de percentuais e cargos nao contemplados inicialmente na planilha de
custo, se for necessario;

5.31.5. O Contratante e a Contratada realizardo os ajustes necessarios
conforme a legislagdo em vigor a fim de que nenhuma das partes sejam
lesadas;

5.31.6. A contratada devera prever os custos relativos a treinamentos para os
funcionarios, necessarios ao exercicio de suas fungoes;

5.31.7. Os valores referentes ao Auxilio Transporte e demais auxilios deverao
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ser previstos na Planilha de Custos para fins de proposta. O pagamento
do valor por parte do Contratante a Contratada estara condicionado a
comprovagdo do pagamento do auxilio ao funcionario da empresa
contratada. Caso os funcionarios optem pelo nao recebimento do auxilio,
a empresa ndo devera incluir o valor do auxilio transporte ou outro
auxilio/beneficio opcional, na emissédo da nota fiscal mensal;

5.31.8. A Contratada devera fornecer a todos os funcionarios os EPlIs

obrigatérios para cada posto de trabalho conforme legislagao vigente;

5.31.9. As maquinas e/ou equipamentos, ferramentas e utensilios colocados

para execugao dos servigos de limpeza e conservagao e de vigilancia e
seguranga deverdo estar em perfeitas condigbes de funcionamento,
correndo as despesas para sua conservagao e reposicao as expensas da
Contratada.

5.31.10. Caso algum material/lequipamento apresente algum defeito

deverao ser substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apos a
notificagdo do fiscal do contrato designado pela Contratante.

5.31.11. O tipo de assisténcia médica e odontoldgica, seguro de vida ou

5.31

5.31

5.31

5.31

outro auxilio ofertado aos profissionais serdo aqueles previstos em leis,
normativos e Acordo/Convencdo Coletivas de Trabalho devendo tais
despesas serem inseridas e indicadas nas propostas de precos dos
licitantes interessados como parte dos custos da prestagao dos servicos.

.12. O modelo de Planilha de Composi¢cao de Custos e Formacio de

Precos esta apresentado nos anexos do edital de licitagdo, em
conformidade com Instrugdo Normativa MPOG/SLTI n® 05/2017 e n° 07
/2018, e alteragdes posteriores.

.13. O licitante devera preencher as Planilhas de Custo em arquivo

editdvel, fazendo constar as memorias de calculo detalhadas,
discriminando a metodologia e formulas adotadas para a obtencédo dos
valores propostos para os encargos, insumos e demais componentes de
composicao de custos e formacgao de precos dos postos de servigo, a
fim de facilitar a analise das propostas.

.14. A Planilha de Custos e Formacdo de Precos servira para

demonstrar possiveis variagbes de custos/insumos no curso da
execucao do Contrato e devera ser utilizada como base em eventuais
repactuacgdes ou revisdes de pregos.

.15. O LICITANTE devera, no preenchimento das Planilhas de Custos e
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Formagdo de Pregos, observar as categorias profissionais, as
quantidades de postos e as Convencgoes, incluindo todas as despesas
com salarios, leis sociais, Coletivas respectivas trabalhistas, seguros,
impostos, taxas e contribuigdes, transporte, alimentagdo, despesas
administrativas e lucros e demais insumos necessarios a sua
composicao.

5.31.16. Os custos de auxilio alimentacdo deverdao ter como base as

condicbes estabelecidas nas Convencdes Coletivas de Trabalho
celebradas pelos Sindicatos das respectivas categorias e indicadas nas
propostas de precos. O auxilio alimentagao deve ser pago integralmente,
considerando 22 (vinte e dois) dias trabalhados.

5.31.17. O vale-transporte devera ser concedido pela CONTRATADA aos

empregados de acordo com o Decreto n.° 95.247/1987, no valor
referente ao itinerario de cada empregado, observadas as demais
disposigdes insertas nas Convengdes Coletivas de Trabalho indicadas
nas propostas de precos.

5.31.18. O tipo de assisténcia médica e odontolégica ofertado aos

profissionais sera aquele previsto em leis, normativos ou nas
Convengdes Coletivas de Trabalho indicadas nas propostas de pregos,
devendo tais despesas serem inseridos como parte dos custos da
prestacédo dos servigos.

5.31.19. As propostas deverao conter indicacdo dos Sindicatos, Acordos e

Convengdes Coletivas de Trabalhos que regem cada categoria
profissional que executara os servicos e a respectiva data base e
vigéncia, com base no Codigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO, segundo
disposto no inc. lll do art. 21 da Instru¢cdo Normativa MPOG/SLTI n°
05/2017 e n° 07 /2018.

5.31.20. As Convencgdes Coletivas de trabalho indicadas no subitem 4.3.8

Uniformes

nao sao de utilizagado obrigatéria pelos licitantes, no entanto devera ser
indicada a convencgao coletiva utilizada em proposta onde se exigira seu
cumprimento no decorrer da prestagéo contratual.

5.32. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados
deveréao ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgéo contratante,
compreendendo pecas para todas as estagbes climaticas do ano, sem qualquer
repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2024

Rua 38 N° 645, Setor Marista — Goiania (GO)
CEP: 74.150-250 — TEL/FAX: (62) 3239-5300
www.corengo.org.br / corengo@corengo.org.br
Pégina 34 de 75



N Coren®

Conselho Regional de Enfermagem de Goias

5.32.1. O uniforme devera compreender as seguintes pegas dos
vestuarios, para o posto de limpeza e conservagao, conforme disposto
em planilha de custos e detalhado a seguir:

Unidade
Funcao |Item Descricao de Medida | Qtde | Frequéncia
Calga comprida em brim, cés com elastico Unidade
1 |e cordao, com bolsos laterais. 2 Semestral
Camiseta em malha fria PV, algoddo com
w polle~ster, ou material adequado para a Unidade
E fungéo, gola careca e manga curta, com
'# 2 |emblema da empresa. 2 Semestral
5 3 | Meias de algodao, tipo soquete. Par 2 Semestral
n Sapato de seguranca ocupacional, Par
4 |antiderrapante 1 Anual
5 |Bota em PVC, cano curto e antiderrapante. Par 1 Anual
6 | Cracha de identificagdo com cordao Unidade 1 Anual

5.32.1.1. O conjunto completo do uniforme, na quantidade de 2 (dois)
conjuntos, devera ser entregue ao empregado no inicio da execugao
do contrato, devendo ser substituido a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, apés
comunicacao escrita do Contratante, sempre que nao atendam as
condi¢gdes minimas de apresentagao;

5.32.1.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de
qualidade, seguindo os seguintes parametros minimos:

5.32.1.2.1. Camiseta em malha fria PV ou algodao/poliéster
(composigdo do tecido 65% poliéster e 35% algodao) ou
material em tecido compativel com o desempenho da funcgao,
nao transparente, com gola careca e manga curta, com a
identificacdo da empresa prestadora de servico;

5.32.1.2.2. Calga comprida em tecido Brim ou similar, de o6tima
qualidade, numeragao de acordo com o numero da vestimenta
habitual do profissional, cds com elastico e corddo, com bolsos.

5.32.1.2.3. Meias de algodéo, tipo soquete, na cor branca.
5.32.1.2.4. Sapato de seguranga ocupacional, antiderrapante.

5.32.1.2.5. Bota em PVC, cano curto e antiderrapante.
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5.32.1.2.6. Cracha de identificagdo, com foto recente, com cordao
para os funcionarios em prestagao de servigos.

5.32.1.3. Poderao ocorrer eventuais alteragdes nas especificagdes dos
uniformes quanto a tecido, cor, modelo, desde que previamente
aceitas pela fiscalizacao;

5.32.1.4. Todos os prestadores de servico serdo obrigados a portar
uniforme e EPI’s adequados ao desenvolvimento das atividades
durante a jornada de trabalho;

5.32.1.5. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser
apropriados para a situacao, substituindo-os sempre que estiverem
apertados;

5.32.1.6. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cdpia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser
enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagao do contrato.

5.32.2. O uniforme devera compreender as seguintes pecas dos vestuarios,
para o posto de vigilante armado/desarmado, conforme disposto em
planilha de custos e detalhado a sequir:

Unidade
Funcao | Item Descrigdo de Medida | Qtde | Frequéncia
Terno social, composto por calga e paletd .
. ; X Unidade
social, em tecido Panama ou Oxford, na cor
preta. 2 Semestral
2 | Gravata tradicional na cor preta Unidade 2 Semestral
E Camisa 65% poliéster e 35% algodéo, tipo
<Z£ social, modelo manga curta/longa, na cor Unidade
= 3 |branca 2 | Semestral
e Cinto em couro, fivela de metal, uma face :
> . Unidade
4 | na cor preta, sem costura, garra regulavel. 1 Anual
5 | Meias tipo social, cor preta Par 2 Semestral
Sapatos em couro, bota ou coturno, macio, Par
6 |solado emborrachado, cor preta. 1 Anual
7 | Cracha de identificagdo com cordao Unidade 1 Anual

5.32.3. Para uso em postos armados devera ser considerado, pelo menos, os
seguintes itens:

Para uso em Postos Armados
Item | Descrigao | Und. | Qtd. Por
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posto
1 Revdlver calibre 38 + Registro + Manutengao Unidade 01
2 | Munigao calibre 38 Unidade 06
3 Cofrg [netahco com senha para a guarda da arma e Unidade 01
municdes
4 | Colete Balistico Nivel Il — A Unidade 01
5 | Coldre para o porte de arma Unidade 01
6 Lanterna* tatica, iecarreggvel,Ponatll, tecnologia LED, Unidade 01
com carregador (*Para utilizacdo em postos noturnos)
7 | Capa para Colete Balistico Unidade 01
8 | Apito com cordao Unidade 01
Demais Materiais e Equipamentos
Item Descrigdo Und. Qtde.
09 LIV.I’O de Registro de ocorréncia (100 paginas) — 1 (uma) Unidade 01
unidade
10 | Telefone com plano de dados para apoio operacional Unidade 01
Radio comunicador, transmissor HT, com licenga junto
11 | a ANATEL, Recarregavel, 2 (duas) unidades. Para Par 01
comunicagao entre a administracao e vigilantes.

5.32.4. As relacbes acima nao sao exaustivas e ndo impede a
solicitacdo de outros que demonstrem maior eficacia e resultem na
melhor qualidade da prestagao dos servicos.

5.32.5. A CONTRATADA devera fornecer e fiscalizar a utilizacdo de
EPI's, com Certificado de Aprovacao (CA) do Ministério do Trabalho,
calgados e uniformes adequados a funcio de seus profissionais, os quais
deverao utiliza-los sempre limpos e em boas condi¢gdes de integridade
em todas as dependéncias onde prestarem seus servicos, conforme a
Convencao Coletiva de Trabalho que rege os servicos de seguranca
privada.

5.32.6. A CONTRATANTE podera reprovar os uniformes, utensilios e
equipamentos entregues pela CONTRATADA que considerar
inadequados, a critério da Administracéo.

5.32.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus
empregados deverdao ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no érgéo Contratante, compreendendo pegas para todas
as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse de custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.32.7.1. A contratada devera fornecer aos seus empregados, no inicio da
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execugao dos servigos, uniformes novos na quantidade de 02 (dois)
conjuntos completos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, devendo
ser substituido a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, apés a comunicagao escrita do
Contratante, sempre que nao atendam as condicbes minimas de
apresentagao;

5.32.7.2. As pecas dos uniformes deverao ser confeccionadas em tecido e

material de boa qualidade, compativel com o clima de Goiania-GO,
duraveis e que nao desbotem facilmente, seguindo os parametros
minimos:

5.32.7.2.1. A camisa estilo social feminina ou masculina em tecido
(ndo transparente) devera contar com gola com entretela,
composi¢cdo do tecido 65% poliéster e 35% algodao, com a
identificacdo da empresa prestadora de servico no bolso
esquerdo ou local de rapida identificagao, na cor branca;

5.32.7.2.2. Calgca e paletd social em tecido Oxford ou similar, de
otima qualidade, numeragdo de acordo com o numero da
vestimenta habitual do profissional, na cor preta.

5.32.7.2.3. Gravata tradicional na cor preta;

5.32.7.2.4. Cinto em couro, fivela de metal, uma face na cor preta,
sem costura, garra regulavel,

5.32.7.2.5. Meias tipo social, cor preta;

5.32.7.2.6. Sapatos em couro, bota ou coturno, macio, solado
emborrachado, cor preta;

5.32.7.2.7. Cracha de identificagdo, com foto recente, com cordao
para os funcionarios em prestagao de servigos.

5.32.8. Poderao ocorrer eventuais alteracbes nas especificacbes dos

uniformes quanto a tecido, cor, modelo, desde que previamente aceitas
pela fiscalizagao;

Todos os prestadores de servico serdo obrigados a portar
uniforme e EPI's adequados ao desenvolvimento das atividades durante
a jornada de trabalho;

5.32.10. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser
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apropriados para a situacdo, substituindo-os sempre que estiverem
apertados;

5.32.11. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser
enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagao do contrato.

6. GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao da agao de
capacitagdo, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,

§2°).

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagdo a execugao do objeto contratado.

6.7. O Contratado nao necessitara manter preposto da empresa no local da
execucgao do objeto durante o periodo da prestagao do servigo.
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6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato ou pelos respectivos substitutos, indicados pela Contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que

sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas neste, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, coma descricdo do que
for necessario para a regularizagado das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcdo da execucido do contrato, determinando prazo
para a corre¢ao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéao tempestiva
ou a prorrogacgao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Apéndice D —
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) para afericdo da qualidade de
prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento do pagamento com
base nos indicadores estabelecidos.
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6.17. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na
Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipétese de
os trabalhadores prestarem servigos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial
fazer a interlocugcdo com os responsaveis pelas unidades de execugdao onde o
trabalhador presta os servigos, para o fim da avaliacdo sobre a compensagao
pretendida. Em n&o havendo designagao de fiscal setorial, a competéncia recaira no
fiscal técnico.

6.18. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros
decorrentes do ponto eletrébnico da contratada ou outros meios admitidos pela
legislacao trabalhista.

6.19. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento
provisorio a informagdo consolidada sobre compensagdo de jornada pelos
trabalhadores alocados no contrato.

6.20. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal
observara se foi efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura
apresentada pela contratada, exceto quando a compensacgao recair em um dia no
qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.21. O desconto do valor referente ao vale-alimentagcado sé devera ser realizado se
as horas de auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a
convengao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta
vinculado ao dia trabalhado.

6.22. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale
alimentagao sera proporcional ao periodo ndo compensado.

6.23. Na hipotese de diminuigcdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive
em razao de recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do
gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala
apresentada atende as necessidades de manutencéo dos servicos de cada unidade,
dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.24. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da
fixagdo da escala de revezamento, com cumprimento integral até o més
subsequente ao do recesso.

6.25. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as
seguintes informagdes:

6.25.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda néo usufruido o
recesso;
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6.25.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido
usufruido, mas a compensacao nao tenha sido concluida;

6.25.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensagao
tenha sido concluida; ou

6.25.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da
fatura, caso a compensacdo ndo tenha sido concluida até o més
imediatamente subsequente ao recesso.

6.26. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por
necessidade de auséncia eventual, devera informar previamente ao responsavel
pela unidade de execugdo onde desempenha suas atividades. Em havendo
concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que avisara o preposto da
empresa sobre a compensacao pretendida e a previsdo da data de auséncia do
trabalhador.

6.27. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério,
informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicagdo de
glosa.

6.28. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as
seguintes informagdes:

6.28.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente
compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.28.2. se o saldo de horas nado foi integralmente compensado, com a
sugestao de glosa no pagamento da fatura.

6.29. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a contratada a corregao
das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.30. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a
avaliacao da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestacéo dos servigos realizada.

6.31. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da
avaliagao realizada.

6.32. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com
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menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.33. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao
do servico em relagao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas no
ato convocatorio.

6.34. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade
da prestacao dos servigos por ela realizada.

6.35. O fiscal técnico podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde
que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

6.36. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servigco, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragcao dos
valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN 05/17 — art. 62).

6.37. A fiscalizagao da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.37.1. Verificagcdo do horario de expediente e jornada, de acordo com a
funcao a ser executada, através de registro de ponto e presenga;

6.37.2. Uso do uniforme e a aparéncia do mesmo;

6.37.3. Cumprimento e execucdo das atividades a serem desempenhadas
pelo profissional e cumpridas diariamente através do acompanhamento e
supervisao do responsavel pelo setor para o qual foi designado;

6.38. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais,
de conformidade.

6.39. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto
no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que
for pertinente a contratacao, por forga da Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 98, de
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26 de dezembro de 2022.

6.40. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucao do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagao Administrativa

6.41. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de
habilitagdo da contratada, o responsavel designado pela Administragao
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.42. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.43. A fiscalizacdo podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e nao
apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

6.44. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-
se-a, dentro outras, as seguintes comprovagoes:

6.44.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT):

6.44.1.1. No primeiro més da prestacado dos servigos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentacgao:

6.44.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo
ou fungao, horario do posto de trabalho, numeros da carteira de
identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execugao
dos servicos, quando for o caso;

6.44.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
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execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

6.44.1.1.3. exames medicos admissionais dos empregados da
contratada que prestarao os servicos; e

6.44.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos
servicos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos
seguintes documentos, quando n&o for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(SICAF):

6.44.1.21. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.44.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede
do contratado;

6.44.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.44.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.44.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos
seguintes documentos:

6.44.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer
empregado, a critério da Administragao contratante;

6.44.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més
da prestagao dos servigos, em que conste como tomador a
parte contratante;

6.44.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a
qualquer més da prestagcdo dos servicos ou, ainda, quando
necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.44.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares
(vale-transporte, vale-alimentag&o, entre outros), a que estiver
obrigada por forgca de lei ou de Convengao ou Acordo Coletivo
de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos e de qualquer empregado; e

6.44.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de
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treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo
contrato.

6.44.1.4. Entrega de cdpia da documentacédo abaixo relacionada, quando
da extingao ou rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestacao
dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.44.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.44.1.4.2. qguias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do
FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

6.44.1.4.3. extratos dos depodsitos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

6.44.1.44. exames meédicos demissionais dos empregados
dispensados.

6.45. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no item 6.44.1.1. acima deverao ser apresentados.

6.46. A administragcao devera analisar a documentacgao solicitada no item 6.44.1.2.
acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis
por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.47. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, a
contrata devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na
forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua
obtencao, relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo exclusiva, na
prestacao de servigos contratados.

6.48. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico,
da CLT.

6.49. Para fins de comprovacdo da adogao das providéncias a que se refere o
presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo,
declaragao de negativa de negociagao, ata de negociagao, dentre outros.

6.50. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razéo do
cumprimento das obrigagdes previstas neste item.
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6.51. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagao
de atendimento a eventuais obrigagbes decorrentes da legislagdo que rege as
respectivas organizagoes.

6.52. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagdes
sociais trabalhistas poderédo ser apresentados em original ou por qualquer processo
de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

6.53. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicoes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de
dedicagao exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil
(RFB).

6.54. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagao
exclusiva de méo de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.55. O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condi¢cdes de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual,
sem prejuizo das demais sangoes.

6.56. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a
contratada regularize suas obrigag¢des trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagao,
sob pena de rescisao contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da
empresa de corrigir.

6.57. Caso nao seja apresentada a documentagao comprobatdria do cumprimento
das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em
valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagéo seja regularizada.

6.58. Nao havendo quitagdo das obrigagbes por parte da Contratada no prazo de
quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente
aos empregados da contratada que tenham participado da execugédo dos servigos
objeto do contrato.

6.59. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado
pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.60. Tais pagamentos n&o configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncao de responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a
contratante e os empregados da Contratada.
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6.61. O contrato so6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacgéao,
pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacbes trabalhistas, sociais e
previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo de obra alocada em sua
execucgao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.62. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

6.63. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por
seu pagamento.

6.64. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no
item 10 do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja
incidéncia se admite por forga da Instru¢cdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.65. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

6.66. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensagao de
jornada de trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

6.66.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na
unidade de execucéo, inclusive na hipétese de recesso de final de ano,
quando houver; e

6.66.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que
ndo se mostre eficiente ou conveniente convocar trabalhadores
substitutos.

6.67. As compensagdes de jornada limitam-se:
6.67.1. ajornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.67.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.68. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo
trabalhador e da avaliagao do responsavel pela unidade de execugao.
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Gestor do Contrato

6.69. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdbes e das prorrogagdes contratuais,
sinalizando a necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.70. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.71. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.72. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.73. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagcéo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.74. Cabe ao gestor do contrato enviar a documentagédo pertinente ao setor
responsavel para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo nos termos do contrato.

6.75. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho,
inclusive em razao de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e
oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para
concessao (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro
de 2024).
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢cdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Apéndice D — Instrumento de Medigdo de
Resultado (IMR), anexo deste Termo de Referéncia, para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos.

7.2. Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. Nao produzir os resultados acordados;

7.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.2.3. Deixa de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior
a demanda.

7.3. A [utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestagcao dos servicos.

7.4. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

7.4.1. Avaliacdo da qualidade dos servigos prestados através da afericdo
preventiva, quando do inicio do contrato, e avaliativa durante execugao
contratual, de acordo com os critérios estabelecidos no Apéndice D - IMR;

7.4.2. Serdao verificados o atendimento a critérios como: treinamento da
equipe, apresentacao/uniformizacdo, assiduidade, pontualidade e
relacionamento;

7.4.3. O pagamento sera entao realizado de acordo com a pontuagao obtida,
segundo as regras contidas no Apéndice D — IMR, para tal.
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Do Recebimento

7.5. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo
fiscal do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacao dos servicos a
que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das
avaliacbes da execugdao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.10.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacido dos
dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigcao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.13. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢cao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de
2021).

7.14. Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.15.Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relagao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.16.Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatoério da avaliacao realizada pelo fiscal do
contrato no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugado contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n°® 11.426, de 2022).

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
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pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.17.No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, deveré ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.18.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidagao

7.20.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n°
77/12022;

7.20.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.21.Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como: o prazo de validade, a data da emissao, os dados do contrato e do 6rgao
contratante, o periodo respectivo de execucdo do contrato, o valor a pagar e
eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

7.22.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a comprovagao da
regularizacao da situagao, sem 6nus a contratante;

7.23.A Nota Fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
14.133/2021;

7.24. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para a) verificar a
manutencado das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impecga a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas. (Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

7.25.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacédo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.26. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.27.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.28.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30. No caso de eventuais atrasos de pagamento pelo Contratante, desde que a
Contratada nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, os valores devidos
ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do indice INPC
(indice Nacional de Precos ao Consumidor) de correcdo monetaria.

Forma de Pagamento

7.31.0 pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.32.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.33.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcao vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndao sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagcao de comprovacgao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Repactuacao
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7.35. Os precos contratados serao repactuados para manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do
Contratado.

7.36. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

7.36.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base
da categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros
do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

7.36.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da
apresentacao da proposta.

7.37. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um)
ano sera contado a partir da data da ultima repactuagao correspondente a mesma
parcela objeto da nova solicitagao.

7.371. Entende-se como ultima repactuagdo a data em que iniciados
seus efeitos financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.38. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de precos da
contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagao
de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao
dos servigos.

7.39. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a
repactuacédo dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida
em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho
das respectivas categorias.

7.40. E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos
na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo,
convengao ou dissidio coletivo de trabalho.
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7.41. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢cdes contidas em
acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracao Publica, de
matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagcéo dos trabalhadores nos lucros
ou resultados do Contratado, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei,
como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem
como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.42. Quando a repactuagao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o
Contratado efetuara a comprovagao da variagao dos custos por meio de Planilha de
Custos e Formagao de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo,
convengao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.421. A repactuagao para reajustamento do contrato em razdo de novo
Acordo, Convencédo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

7.42.2. A repactuagado dos valores do salario, do auxilio-alimentagao e
dos beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo
de Referéncia tera como base o acordo, convengao ou dissidio coletivo
de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele
instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagdo) e ndo o
instrumento paradigma.

7.42.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-
alimentagdo e dos beneficios de natureza trabalhista ou social
indicados neste Termo de Referéncia serdo aqueles constantes no
instrumento coletivo ao qual esta vinculado o Contratado, e esses
indices serdo aplicados sobre os valores do salario, do auxilio-
alimentagdo e dos beneficios de natureza trabalhista ou social
constantes na proposta apresentada pela empresa no momento da
licitagao.

7.42.3. A repactuacao dos demais custos relativos a mao de obra tera
como base o acordo, convencgao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual
a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado
pela empresa no momento da licitagdo).
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7.43. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos
decorrentes do mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagao
do indice de reajustamento INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor, com
base na seguinte formula:

R=V (-1°/1° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado

a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a

data de apresentacéo da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.44. No caso de atraso ou n&o divulgacdo do indice de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.45. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos
decorrentes do mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.46. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagao entdo em vigor.

7.47. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente dos custos
decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.48. Independentemente do requerimento de repactuagao dos custos decorrentes
do mercado, o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do
indice adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo,
em caso positivo, a reducao dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.49. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagdo dos custos
contratuais de mao de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios
coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos
financeiros do novo acordo, convengao ou sentenca normativa que fundamenta a
repactuacao.
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7.50. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderao se iniciar
em data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da
contagem da anualidade para concessao das repactuagdes futuras.

7.51. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos
itens que a motivaram, e apenas em relagao a diferenga porventura existente.

7.52. O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato
e antes de eventual prorrogagao ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.53. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o
novo acordo, convengao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda n&o tenha sido
possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser
inserida clausula no termo aditivo de prorrogag¢ao para resguardar o direito futuro a
repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena
de precluséo.

7.54. A extingdo do contrato n&o configurara Obice para o deferimento da
repactuacéo solicitada tempestivamente, hipotese em que sera concedida por meio
de termo indenizatorio.

7.55. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacao de precos em até 30
(trinta) dias, contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacao
comprobatdria da variacdo dos custos a serem repactuados.

7.56. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado
nao cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pelo Contratante para
a comprovacao da variacao dos custos.

7.57. A repactuacgao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.58. As repactuagdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencdo do equilibrio econbmico dos contratos com base no
disposto no art. 124, inciso I, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.59. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente
prestada, de modo que se mantenha a proporcado inicial em relacdo ao valor
contratado.
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7.60. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de
PIS e COFINS, a comprovacdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento
devera ser feita no momento da prorrogacao contratual ou da repactuagao de precos,
a fim de que sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes das oscilagdes
dos custos efetivos dessas contribui¢des.

7.61. A majoracgéo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do
item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de
Custos e Formagao de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo
Contratado a sua efetiva repercussao sobre os pregcos contratados.

7.61.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera
formalizada por apostilamento.

7.62. Para os itens que compde a planilha de custos relativo a produtos, os precos
inicialmente contratados séao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em 26/03/2025.

Cessao de crédito

7.63. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigao financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.64. As cessbes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME
n°® 53, de 8 de julho de 2020, dependerao de prévia aprovag¢ao do contratante.

7.65. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administragdo, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.66. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento
de todas as condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a
celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagao de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.
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7.67. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucado do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador,
quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

7.68. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada

7.69. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-
Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n° 05/2017,
aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n°® 98/2022, sdo as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

7.70. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada € isenta de tarifas
bancarias.

7.71. O futuro contratado deve autorizar a Administragcao contratante, no momento
da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos
dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como
das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando n&o demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagbes, at¢é o momento da
regularizagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.72. Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justiga do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuigdes sociais e FGTS decorrentes.

7.73. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento de
férias, 13° salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execugao do
contrato, bem como de suas repercussoes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias,
que serao depositados pelo contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servigcos, bloqueada para movimentacdo, e que somente
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serao liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas
condicdes estabelecidas no item 1.5. do Anexo VII-B da IN SEGES/MP n° 05/2017.

7.74. O montante dos depdsitos da conta vincula, conforme item 2 do Anexo Xll da
IN SEGES/MP n°® 05/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a
seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentagao
dependera de autorizagdo do érgédo ou entidade promotora da contratagdo e sera
feita exclusivamente para pagamento das respectivas obrigacoes:

7.74.1. 13° (décimo terceiro) salario;
7.74.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.74.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa
causa; e

7.74.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.75. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdao aqueles
indicados no Anexo Xll da IN SEGES/MP n° 05/2017.

7.76. O saldo da conta-depodsito sera remunerado pelo indice de correcdo da
poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperacado Técnica firmado
entre o promotor desta contratacao e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da
forma de correcao implicara a revisao do Termo de Cooperacao Técnica.

7.77. Os valores referentes as provisbes mencionadas neste Termo de Referéncia
que sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardao de compor o valor mensal a
ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os servigos.

7.78. O contratado podera solicitar a autorizagédo do 6rgdo ou entidade contratante
para utilizar os valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos
trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacbes trabalhistas
aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.79. Na situagao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos
de vencimento. Somente apdés a confirmagdo da ocorréncia da situacdo pela
Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos
creditados na conta-depoésito vinculada, que sera encaminhada a Instituigdo
Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da
apresentacao dos documentos comprobatérios pela empresa.
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7.80. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.81. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés)
dias uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitagdo das obrigag¢des trabalhistas.

7.82. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera
liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca
do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber,
e apos a comprovagao da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n° 05/2017.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133 de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante
a execucgao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto

8.2. Seréao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sancgoes:

8.2.1.  Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicédo de penalidade mais
grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
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descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se
justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem
acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigao
de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5%
(cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Compensatéria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a
“h” de 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.3. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista
acima na alinea “c” de 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b” de
20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a” de
10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.3.A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado ao
Contratante.

8.4.Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6.Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

8.7.A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.

8.8. A aplicagcao das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
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penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagcdes
serao enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados
na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa,
ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9.Na aplicagao das sanc¢des serado considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

O

as peculiaridades do caso concreto;

o O

os danos que dela provierem para o Contratante; e

)
)
) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
)
e)

a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa
juridica serédo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagdao da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancgoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
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Punidas (CNEP), instituidos no d&mbito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do
art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa,
poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante,
na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE

EXECUGAO
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucgéo

9.2. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por preco unitario com
fornecimento de materiais sob demanda e prestacdo de servigos continuados de
dedicacao exclusiva de mao de obra.

9.3. Por se tratar de servigos continuos executados em regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra, somente serao aceitas, nos termos do edital, propostas
que adotem, na planilha de custos e formacédo de pregos, valores iguais ou
superiores aos orgados pela Administracdo para as seguintes parcelas, conforme
estimativas baseadas nos seguintes Acordos Coletivos de Trabalho, utilizados como
paradigma:

9.3.1.1. GO000026/2025 Registro no MTE em 21/01/2025 — Sindicato
das empresas de asseio, conservagao, limpeza urbana e
terceirizacao de mao-de-obra do estado de Goias — SEAC — GO:

a) Salario-base com data base da categoria em 01/01/2025, no
valor de R$ 1.601,55 (Um mil seiscentos e um reais e cinquenta e
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cinco centavos) e insalubridade R$ 640,62 (Seiscentos e quarenta
reais e sessenta e dois centavos);

b) Auxilio-alimentacao, no valor de R$ 25,00 (vinte e cinco reais);

c) Beneficios de natureza trabalhista ou social, a saber: i)
Transporte (Clausula 142 CCT — 22 dias) no valor de R$ 4,30
(Quatro reais e trinta centavos) por dia; ii) Beneficio Assisténcia
Médica (Clausula 16 CCT) até 9% da remuneragao,
representando valor de R$ 201,80 (Duzentos e um reais e oitenta
centavos); iii) Beneficio Seguro de Vida (Clausula 172 CCT) até
R$ 4,00 (Quatro reais) de desconto; iv) IAFA (Clausula 182 CCT)
no valor de R$ 16,00 (Dezesseis reais); v) Cota de Aprendizes
(Clausula 262 CCT) no valor de R$ 72,37 (Setenta e dois reais e
trinta e sete centavos).

9.3.1.2. GO000936/2024 Registro no MTE em 20/12/2024 — Sindicato
dos vigilantes e segurancas de Goiania — SINDVIG GOIANIA — GO.

a) Salario-base com data base da categoria em 01/01/2025, no
valor de R$ 2.000,00 (Dois mil reais), Periculosidade no valor de
R$ 600,00 (Seiscentos reais);

b) Auxilio-alimentacao, no valor de R$ 30,00 (trinta reais);

c) Beneficios de natureza trabalhista ou social, a saber: i)
Transporte (Clausula 142 CCT - 22 dias) no valor de R$ 4,30
(Quatro reais e trinta centavos) por dia; ii) Beneficio Assisténcia
Médica (Clausula 11% CCT) até 6% da remuneragao,
representando valor de R$ 156,00 (Cento e cinquenta e seis reais);
iii) Beneficio Seguro de Vida (Clausula 122 CCT) até R$ 1,00 (Um
real) de desconto; iv) IAFA (Clausula 142 CCT) no valor de
R$ 16,00 (Dezesseis reais); v) Cota de Aprendizes (Clausula 242
CCT) no valor de R$ 72,68 (Setenta e dois reais e sessenta e oito
centavos).

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2024

Rua 38 N° 645, Setor Marista — Goiania (GO)
CEP: 74.150-250 — TEL/FAX: (62) 3239-5300
www.corengo.org.br / corengo@corengo.org.br
Pégina 67 de 75



W Coren®

Conselho Regional de Enfermagem de Goias

9.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz.

9.11. Para fins de habilitagdo juridica da empresa de vigilancia e seguranca
patrimonial devera ser apresentado:

9.11.1. Autorizagao para funcionamento, concedida pelo Departamento
de Policia Federal, conforme estabelecido na Lei n° 7.102/1983,
regulamentada pelo Decreto n° 89.056/1983 e Portaria n°® 18.045/2023
do Ministério da Justica e Seguranga Publica/Policia Federal e demais
legislacbes vigentes e pertinentes. Os documentos apresentados
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deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagao
respectiva.

9.11.2. Documento de revisdo de autorizagdo de funcionamento da
empresa na atividade objeto da licitacdo, em plena validade, conforme
determina a Portaria n° 18.045/2023.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoa Fisica, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagcdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;
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9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de certiddo ou declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Economico-Financeira

9.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.22. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para
cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.22.1. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante —
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e
sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagéo;

e

9.22.2. patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagao;

9.22.3. A exigéncia cumulativa dos indices dispostos nos subitens

9.22.1 e 9.2.2 tem por base o item 11, “b” e “c”, do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n° 05/2017 aplicavel por for¢a da IN SEGES/ME n°® 98/2022.

9.22.4. indice de Endividamento Total menor ou igual a 0,6 (seis
décimos);

9.23. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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9.24. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

9.25. Declaragao do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos
assumidos, conforme modelo constante do Apéndice E (IN 05/2017 ANEXO VII-E) —
Modelo de Declaracdo de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a
Administracdo Publica, apéndice deste termo de referéncia, de que um doze avos
dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada
vigentes na data apresentagdo da proposta n&o € superior ao patriménio liquido do
interessado, observados os seguintes requisitos:

9.25.1. a declaragao deve ser acompanhada da Demonstragédo do Resultado
do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.25.2. caso a diferenca entre a declaragao e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja
superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor
devera apresentar justificativas.

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura;

Qualificagao Técnica - Operacional

9.27. Comprovacgao de aptidao para execucgao de servigco similar, de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentagcédo de certidées ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.28. Para fins da comprovacado de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.28.1. Devera haver a comprovagdo minima de 03 (trés) anos na
prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem
ininterruptos;
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9.28.2. Comprovagao que ja executou contrato(s) em numero de postos
equivalentes ou superiores ao numero de postos de trabalho a serem
contratados;

9.29. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados de servigcos executados de
forma concomitante, pois essa situagao equivale, para fins de comprovacado de
capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagédo, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢ca da IN SEGES/ME n°
98/2022.

9.30. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

9.31. O licitante disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.32. Os atestados deverao referir-se a servigcos prestados no ambito de sua
atividade econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.33. Declaracio de que o licitante possui ou instalara escritorio em Goiania — GO a
ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia
do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6 “a” do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n° 05/2017. O modelo desta declaracido encontra-se no Apéndice J —
Modelo de Declaragdo de escritorio Local, parte integrante deste Termo de
Referéncia.

9.34. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.35. A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos
os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o
tema.
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10.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 1.276.611,84 (Um milhdo
duzentos e setenta e seis mil seiscentos e onze reais e oitenta e quatro centavos)
conforme Apéndice C - Planilha de Custos e Formacado de Precos, anexo deste
Termo de Referéncia.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no orgcamento anual vigente e previstos na rubrica
abaixo descrita:

. Gestao/Unidade: COREN/GO;

. Fonte de Recursos: Rubrica 6.2.2.1.1.01.33.90.037.002 (Servigos de
Limpeza) e Rubrica 6.2.2.1.1.01.33.90.037.001 (Servigos de Seguranca).

lll. Elemento de Despesa: Servicos de Limpeza e Higienizagdo com
Locagao de Mao de Obra e Servigos de Seguranga.

11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apo6s aprovacdao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes mediante apostilamento. (Art. 106, Il, da Lei 14.133, de 2021).

12. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

12.1. Fazem parte deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:
12.1.1. Apéndice A — Estudo Técnico Preliminar
12.1.2. Apéndice B — Mapa de Riscos
12.1.3. Apéndice C — Planilha de Custos e Formacao de Precos
12.1.4. Apéndice D — Instrumento de Medigao de Resultado (IMR)
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12.1.5. Apéndice E — Modelo de Declaragao de Contratos Firmados
com a Iniciativa Privada e a Administragcao Publica

12.1.6. Apéndice F — Termo de Cooperacao — Anexo XIl A IN 05/2017

12.1.7. Apéndice G — CCT G0000026/2025 Registro no MTE em
21/01/2025 - Sindicato das empresas de asseio, conservagao,
limpeza urbana e terceirizagao de mao-de-obra do estado de Goias —
SEAC - GO

12.1.8. Apéndice H — CCT GO000936/2024 Registro no MTE em
20/12/2024 - Sindicato dos vigilantes e segurangas de Goiania —
SINDVIG GOIANIA - GO

12.1.9. Apéndice | - Modelo de Declaragao de Vistoria ou Renuncia
12.1.10. Apéndice J — Modelo de Declaragcao de Escritério Local

12.1.11. Apéndice K — Modelo de Declaracao de Responsabilidade
pelo enquadramento sindical — IN 176/2024 Anexo

12.1.12. Apéndice L — Meméria de Calculo

Goiania-GO, 27 de marg¢o de 2025.

Elaborado por:

Luciana Freire d’E¢a Nogueira Santos
Assessora Executiva de Planejamento

Revisado por:
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Glayson Campos da Silva
Assessor Administrativo

Autorizado por:

Enf. Thais Luane Pereira de Almeida Prado
Presidente do Coren-GO
Autoridade Competente
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