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ASSUNTO: TEMPORALIDADE DE GUARDA E
ARMAZENAMENTO DE ESCALAS DE SERVICO MENSAL
DE ENFERMAGEM E LIVRO DE OCORRENCIAS DE
ENFERMAGEM.

|. Dos fatos

A Secretaria do Coren/GO recebeu em 18 de janeiro de 2017 e-mail de profissional de enfermagem, o
gual foi encaminhado a Camara Técnica de Assuntos Profissionais, para emissao de Parecer Técnico
sobre o periodo de guarda e armazenamento de Escala de Servico Mensal de Enfermagem e Livro de
Ocorréncias de Enfermagem.

Il. Da fundamentacgao e analise

A Escala Mensal de Trabalho do Servico de Enfermagem € um documento oficial das Unidades
Assistenciais, na qual é registrada a previsédo da quantidade de pessoal, por categoria, requerida para
suprir as necessidades assistenciais de enfermagem, direta ou indiretamente prestadas a clientela,
durante todos os dias do més em curso, segundo o turno de trabalho de cada profissional, de acordo
com a carga horaria semanal e mensal,

Para que os cuidados de Enfermagem sejam realizados com seguranca, qualidade, eficicia e
eficiéncia, é necessario o planejamento quantitativo e qualitativo dos profissionais de Enfermagem,
fundamentado em um método de dimensionamento de pessoal de Enfermagem (FUGULIN, 2010);

O dimensionamento de profissionais de Enfermagem é um processo sistematico que fundamenta o
planejamento e a avaliacdo quantitativa e qualitativa de profissionais de Enfermagem, necessario
para prever a assisténcia de Enfermagem de acordo com a singularidade do servigco de salde e
garantir condi¢gfes de seguranga aos usuarios/clientes e aos trabalhadores (FUGULIN, 2010);

CONSIDERANDO a Resolucao Cofen n° 527/2016, que fixa e estabelece pardmetros minimos para
dimensionar o quantitativo de profissionais das diferentes categorias de enfermagem para os
servigos/locais em que séo realizadas as atividades de Enfermagem:

Art. 1° — Estabelecer na forma desta Resolucéo e de seus anexos | e Il, os parametros minimos
para dimensionar o quantitativo de profissionais das diferentes categorias de Enfermagem para
0s servigos/locais em que séo realizadas atividades de enfermagem.

A legislacao referente as anotacdes de enfermagem destaca que a qualidade da redagéo é essencial,
uma vez que o registro no prontuario do paciente legitima o trabalho do profissional responsavel pelo
cuidado, permitindo o esclarecimento de eventos adversos, que possam envolver atos de negligéncia,
imprudéncia e impericia, quando sédo questionados por pacientes, familiares, a instituicdo e o setor
publico (PEREIRA et. al. 2016);

CONSIDERANDO o Decreto-Lei n° 94.406 de 1987, que regulamenta a Lei n® 7.498/86, que dispbe
sobre o exercicio profissional da Enfermagem, em seu artigo 8° relata as incumbéncias do
Enfermeiro, destacando entre outras que “o planejamento, organizacdo, coordenagdo, execugao e
avaliacdo dos servicos de assisténcias de enfermagem e a prescricdo da assisténcia de

enfermagem”. O mesmo decreto informa, em seu art. 11, que “cabe ao auxiliar em enfermagem
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observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, ao nivel de sua qualificacdo” e, em seu art. 14, I,
que “incumbe a todo o pessoal de enfermagem anotar no prontuario do paciente as atividades da
assisténcia de enfermagem para fins estatisticos”;

CONSIDERANDO a Resolucdo do Cofen n® 311, de 8 de fevereiro de 2007, que aprova a
reformulacdo do Codigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem:

Responsabilidades e Deveres:
Art. 25 — Responsabilidades e deveres: registrar no prontuario do paciente as informacdes
inerentes e indispenséaveis ao processo de cuidar;

Proibigé&o:
Art. 35 — Proibi¢ao: registrar informagdes parciais e inveridicas sobre a assisténcia prestada;

Deveres:

Art. 41 — Comunicar formalmente ao Conselho Regional de Enfermagem fatos que envolvam
recusa ou demissao de cargo, funcdo ou emprego, motivados pela necessidade do profissional
em preservar os postulados éticos e legais da profissao.

Proibicdes:
Art. 42 — Negar assisténcia de Enfermagem em caso de urgéncia ou emergéncia.

Art. 54 — Publicar trabalho com elementos que identifiquem o cliente, sem sua autorizag&o.

Art. 68 — Utilizar, de forma abusiva, o poder que lhe confere a posi¢céo ou cargo, para impor
ordens, opinides, inferiorizar as pessoas e/ou dificultar o exercicio profissional.

Deveres Disciplinares:
Art. 71 — Cumprir as normas dos Conselhos Federal e Regionais de Enfermagem.

Art. 72 — Atender as convocagdes dos Conselhos Federal e Regionais de Enfermagem, no
prazo determinado.

CONSIDERANDO a Resolucdo Cofen n° 358, de 15 de outubro de 2009, que dispde sobre a
Sistematizacdo da Assisténcia de Enfermagem: Art. 6° — A execu¢do do processo de enfermagem
deve ser registrada formalmente.

CONSIDERANDO a Resolugdo Cofen n° 429, de 30 de maio de 2012, que disp8e sobre o registro
das acdes profissionais no prontuario do paciente e em outros documentos proprios da enfermagem,
independente do meio de suporte — tradicional ou eletrénico, define que:

Art. 1° E responsabilidade e dever dos profissionais da Enfermagem registrar, no prontuario

do paciente e em outros documentos proprios da area, seja em meio de suporte tradicional

(papel) ou eletronico, as informagées inerentes ao processo de cuidar e ao gerenciamento

dos processos de trabalho, necessarias para assegurar a qualidade e a continuidade da

assisténcia.

Art. 2° Relativo ao processo de cuidar e em atencdo ao disposto na Resolugéo n° 358, de 15

de outubro de 2009, deve ser registrado no prontuario do paciente:

a) um resumo dos dados coletados sobre a pessoa, familia ou coletividade humana em um
dado momento do processo saude e doenga;

b) os diagndsticos de enfermagem acerca das respostas da pessoa, familia ou coletividade

humana em um dado momento do processo de salde e doenga;

c) acles ou intervengbes de enfermagem realizadas face aos diagnésticos de enfermagem

identificados;

d) os resultados alcangados como consequéncia das ag8es ou intervencdes de enfermagem

realizadas;
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Art. 3° Relativo ao gerenciamento dos processos de trabalho, devem ser registradas, em
documentos préprios da Enfermagem, as informag6es imprescindiveis sobre as condigGes
ambientais e recursos humanos e materiais, visando a produgdo de um resultado esperado —
um cuidado de Enfermagem digno, sensivel, competente e resolutivo.

CONSIDERANDO a Resolugéo Cofen n® 514, de 5 de maio de 2016, que considera a necessidade de
nortear os profissionais de enfermagem para a pratica dos registros de enfermagem no prontudrio do
paciente, garantindo a qualidade das informag8es que serao utilizadas por toda a equipe de salude da
instituicdo, que: Art. 1° Aprova o Guia de Recomendacdes para registros de enfermagem no
prontuario do paciente, disponivel para consulta no sitio eletrénico do COFEN;

A documentacdo do paciente (prontuario) e os demais documentos inerentes ao processo de
cuidados de enfermagem (livros de ocorréncias, relatérios etc) constituem a finalizagdo do processo
de cuidar do paciente: trazem maior visibilidade a profissdo, permitem o planejamento da assisténcia,
refletem a produtividade da equipe, permitem que sejam feitas estatisticas de atendimento, servem de
fonte de consulta para inspe¢do da auditoria de enfermagem, sdo provas cabais de jornada de
trabalho, e ainda poderdo servir para a defesa ou incriminacdo de profissionais de salde
(Sakamoto,2016);

CONSIDERANDO a Resolucdo Cofen n° 513/2016:

Considerando o art. 216 da Constituicdo Federal de 1988 que colocou como patrimdnio cultural
brasileiro, dentre outros, os documentos, e, ainda, que o poder publico deve promové-los e
protegé-los, por meio de inventarios, registros, vigilancia, tombamento e preserva-los e o seu §
2° dispor: "Cabem a administragdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentagdo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem";

Considerando a Lei n° 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias, determinar no art. 1° que: "E dever do Poder Publico a
gestdo documental e a de protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de
apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informagé&o";

Considerando o art. 2° do mesmo diploma legal que define Arquivos, como "os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por 6rgdos publicos, instituicbes de carater publico e
entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por
pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacgao ou a natureza dos documentos”;

Considerando o art. 3° que define Gestéo de documentos como "o conjunto de procedimentos
e operagOes técnicas visando a sua produgdo, tramitacao, uso, avaliagdo e arquivamento em
fase corrente e intermediaria, para a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente";

Considerando o art. 9° da mesma Lei impor que "a eliminagdo de documentos produzidos por
instituicbes publicas e de carater publico sera realizada mediante autorizacao da instituicéo
arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia”, e, ainda, o art. 10° "Os
documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis";

Considerando o Decreto n°® 1.799/1996, que em seu art. 12, Paragrafo Unico, dispde: "A
eliminacdo de documentos oficiais ou publicos s6 devera ocorrer se prevista na tabela de
temporalidade do érgdo, aprovada pela autoridade competente na esfera de sua atuacao e
respeitado o disposto no art. 9° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991";

Considerando a Resolugdo do Conselho Nacional de Arquivo (Conarq) n° 40, de 9 de
dezembro de 2014, que dispde sobre os procedimentos para a elimina¢cdo de documentos, no
"Art. 1° A eliminacéo de documentos no ambito dos érgdos e entidades integrantes do SINAR
ocorrera depois de concluido o processo de avaliacado e sele¢édo conduzido pelas respectivas

Rua 38 N° 645, Setor Marista — Goiénia (GO)
CEP: 74.150-250 — TEL/FAX: (62) 3242.2018
www.corengo.org.br / corengo@corengo.org.br



WNCoren®

Conselho ch]onal de Enfermagem de Goids

fz«w&af avenpot

CONTINUAGCAO DO PARECER COREN/GO N° 0031/CTAP/2017.

Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos - CPAD e sera efetivada quando
cumpridos os procedimentos estabelecidos nesta Resolucao.

Paragrafo Unico - Os 6rgdos e entidades s6 poderdo eliminar documentos caso possuam
Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos, constituidas e com autorizagdo da
instituicdo arquivistica publica na sua especifica esfera de competéncia;

Considerando o art. 1° da Resolugdo Conarg n°® 7/1997, que disp8e que "A eliminacdo de
documentos nos 6rgaos e entidades do Poder Publico ocorrera apés concluido o processo de
avaliagdo conduzido pelas respectivas ComissGes Permanentes de Avaliacdo, responsaveis
pela elaboracdo de tabelas de temporalidade, e sera efetivada quando cumpridos os
procedimentos estabelecidos nesta Resolugao”;

Considerando o art. 18 do Decreto n°® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que "Em cada 6rgéo e
entidade da Administracéo Publica Federal sera constituida comisséo permanente de avaliagdo
de documentos, que tera a responsabilidade de orientar e realizar o processo de andlise,
avaliacdo e selecdo da documentacdo produzida e acumulada no seu ambito de atuacao,
tendo em vista a identificacdo dos documentos para guarda permanente e a eliminagdo dos
destituidos de valor";

Considerando a necessidade de arrolar as competéncias da CPAD do Cofen, instituida pela
portaria Cofen n°® 956, de 17 de setembro de 2014, bem como aprovar o seu Regimento
Interno, a fim de que, em decorréncia dos seus trabalhos, o Cofen normatize a Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD) do Cofen e Conselhos Regionais de Enfermagem e o
Plano de Classificagcdo de Documentos, a fim de tratar os documentos produzidos e recebidos
pelo sistema, com base nas normas estipuladas pela legislagdo e Arquivo Nacional resolve:

Art. 1° - Aprovar o Regimento Interno da Comisséo Permanente de Avaliagcdo de Documentos
(CPAD) do Cofen, conforme o anexo que é parte integrante desta Resolucéo, disponivel para
consulta no endereco eletrénico www.portalcofen.gov.br.

Il - Da concluséo

Mediante o exposto, o Parecer Técnico da Camara Técnica de Assuntos Profissionais do Conselho
Regional de Enfermagem de Goias é de que, apesar de nas analises feitas ter-se percebido que nédo
h& determinacéo de temporalidade, a guarda e armazenagem de Escalas de Servigo, tendo em vista
sua importancia para o histérico profissional e registros de cunho trabalhista, deve ser mantido
permanentemente. Os livros adotados para registro de ocorréncias de enfermagem devem constar do
manual de organizacdo do servico de Enfermagem, e seréo considerados como prova em julgamento
criminal e/ou ético, cabendo as geréncias de enfermagem das instituicdes de saude desenvolver
protocolos de acordo com as caracteristicas de suas rotinas internas.

Recomendamos a consulta periédica ao www.portalcofen.org.br clicando em legislacdo e pareceres
em busca de normatizacdes atuais a respeito do assunto, bem como consulta ao site do Coren Goiés:
Www.corengo.org.br.

E o Parecer, s.m.j.

Goiania, 06 de junho de 2017.
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